5. FOLIENUBERGANGE, ANIMATIONEN

Haben Sie Thre Prasentation beziiglich Text, Design und Layout fertig
gestellt, so wird nun der Ablauf der Folien gestaltet. Dies geschieht
durch Hinzufligen von Folieniibergédngen und Animationseffekten.

Folieniibergdnge definieren, wie eine Folie bei der Présentation er-
scheint, wihrend Animationseffekte das Verhalten von Text bzw. Ob-
jekten auf der Folie bestimmen.

FOLIEN VERSCHIEBEN, KOPIEREN, LOSCHEN
Aufgabe:

Lernen Sie die Ansicht Foliensortierung kennen und kopieren, ver-
schieben bzw. 16schen Sie Folien ihrer Prasentation.

Schritt fiir Schritt:

1. Wechseln Sie in die Foliensortierungsansicht:

12

klick

HiG=

|
Ze - AutoFormen

Folie & won 14

In der Foliensortierungsansicht konnen Sie:
e Folien verschieben
e Folien kopieren
e Folien I6schen
e Folien hinzufiigen
e Folieniibergangseffekte definieren
e Textanimationen hinzufiigen (nicht empfohlen!)

2. Markieren Sie dort die erste Folie Ihrer Prisentation.
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Kopieren 3. Waihlen Sie den Befehl KOPIEREN aus dem KONTEXTMENU oder dem
von Folien Menii BEARBEITEN.

4. Stellen Sie anschlieBend den Cursor zwischen Folie 7 und Folie 8.

5. Waihlen Sie den Befehl EINFUGEN aus dem KONTEXTMENU oder dem
Menii BEARBEITEN.

Natiirlich Natiirlich konnen Sie auch die anderen bekannten Windows-
ge"’; s auch Mbglichkeiten zum Kopieren verwenden: Schaltflichen, Tasten-
anaers...

kombinationen, drag and drop (= Ziehen mit der Maus).

Microsoft PowerPoint - [(1) Holzwurm. ppt]

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Format Extras  Bildschirmprésentation  Fenster 7 Frage hier eingeben
DeEea &RV Al e -|@ 3.
[543 Ubergang [ Design =IMeue Folie _

EEET 4|

Ll

Foliensortierung Standarddesign
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6. Verschieben Sie nun diese Folie (Folie 8) mit gedriickter linker Maus- Verschieben
taste an das Ende Ihrer Priasentation. von Folien

Microsoft PowerPoint - [{1) Holzwurm. ppt]

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extras  Bildschirmprisentation  Fenster 7 Frage hier eingeben - X
DR GAY &R - S -l@|.

'@ NDEIZEI’L.. [53 Ubergang [ Design =1Meue Folie _

EEET 4|

o
Falignsartierung Standarddesign él

7. Halten Sie die [Strg]-Taste gedriickt und ziehen Sie die Folie 14 ein
kleines Stiick nach rechts. Sie kopieren damit die Folie.

8. Die Folie 15 ist nach diesem Vorgang markiert. Markieren Sie nun
durch driicken der -Taste zusitzlich die Folie 14.
Loschen

9. Loschen Sie die Folien mit der — Taste. von Folien

Personliche Notizen:
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FOLIENUBERGANGSEFFEKTE

Aufgabe:

Definieren Sie, wie lhre Folien am Bildschirm erscheinen sollen:

erstellen Sie fir Ihre Prasentation Folieniibergangseffekte.

Schritt fiir Schritt:

Folieniiber-

ginge lassen
sich iiber den
Aufgabenbe-
reich wihlen

Markieren Sie Thre Folie 1.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche UBERGANG.

[€] Microsoft PowerPoint - [{1) Holzwurm]

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Formak
DEeEHenr SAV & <f

M-:ltizen...

Y inzenz Holovam Mﬁbel. H

Selektieren Sie nun aus dem Aufgabenbereich den Ubergang Von innen
einblenden und aus dem Kombinationsfeld GESCHWINDIGKEIT den Ein-

trag Mittel.
4 © Folieniibergang * X
Fiir ausgewdhlte Folien
iibernehmen:
Ohne Ubergang ”~

Horizontal blenden
Wertikal blenden

Won aulien einblenden

Won innen einblenden
Wertikal wersetzt einbles k
Horizonkal versetzt einthe, Yen
Hotizonkal kammen

Wertikal ke

soerdecken w

Ubergang dndern
Geschwindigkeit:

-

Mittkel
Soul LanEsam i 3
Schnell
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Der Ubergang wird in der Miniaturansicht kurz vorgefiihrt. Die Folie
erhélt anschlieend ein Symbol zur Kennzeichnung einer verwendeten
Animation.

Hinweis: durch Anklicken dieses Symbols unter der Folie kdnnen
Sie die Ubergangs-Vorschau beliebig oft wiederholen.

4. Klicken Sie nun auf Folie 2, halten Sie anschlieBend die [ ]-Taste ge-
drickt und klicken Sie auf die letzte Folie. Somit markieren Sie alle
Folien zwischen 2 und 13.

5. Weisen Sie diesen Folien iiber den Aufgabenbereich den Ubergang
Von rechts rollen zu und stellen Sie die Geschwindigkeit wieder auf
Mittel.

ACHTUNG: In der dem Autor vorliegenden Version von PowerPoint  p,cnss oder
wurden die Bezeichnungen der beiden Ubergiinge Von  links — das
links rollen und Von rechts rollen vertauscht! Achten  is7 auch fiir

. . . .. . Microsoft
Sie also genau auf die Vorschau in der Miniaturansicht. manchmal
Hinweis: Benutzen Sie in IThrer Prisentation maximal zwei bis  Schwierig...

drei verschiedene Ubergangseffekte, um die Prisentati-
on nicht zu unruhig werden zu lassen.

FOLIEN AUSBLENDEN

Sind Sie nicht sicher, ob Sie bestimmte Folien bei Threr Priasentation
zeigen wollen, so blenden Sie diese aus.

Markieren Sie Folie 7 und blenden Sie diese Folie tiber die Symbolleis-  Ausblenden
te aus. von Folien

[&] Microsoft PowerPoir

Datei  Bearbeiten A&
LeEarn &
ﬁ Mntizen...
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Die Folie wird beim Présentieren tibersprungen (versteckt), kann aber
bei Bedarf kurzfristig aktiviert werden. Unter der Folie erkennen Sie
eine Kennzeichnung.

ANIMATIONSEFFEKTE

Seit PowerPoint 97 ist Animation nicht nur auf Text beschrénkt. Ani-
mationseffekte bestimmen, wie Text oder ein Objekt sich auf der Folie
verhélt. Allerdings sollte man sich Gedanken machen, wo (in welcher
Ansicht) die Animation eingestellt werden soll.

Obwohl in der Foliensortierung ein Aufgabenbereich zur Auswahl von
Animation existiert, mochte ich Thnen dringend empfehlen, diesen dort
nicht einzusetzen.

Wir sprechen Sie sollten vielmehr ein und dieselbe Textanimation iiber die gesamte

hier von Text... Préasentation verwenden, um diese ruhig und gleichméBig zu halten.
Wir haben bereits gehort, dass alles, was in sdmtlichen Folien erschei-
nen soll, im Folienmaster definiert wird. Also werden wir auch unsere
Textanimationim Folienmaster einrichten.

... und hier Animationseffekte fiir Objekte der einzelnen Folien werden hingegen
von Objekten in der Normalansicht erstellt.

Personliche Notizen:
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TEXTANIMATIONEN
Aufgabe:

Fiigen Sie Thren Folien iiber den Folienmaster eine Textanimation hin-
zu. Verwenden Sie dazu Animationsschemas.

Schritt fiir Schritt:

1. Wechseln Sie in den Folienmaster:

ANSICHT | MASTER | FOLIENMASTER Animation

im Folien-
master

2. Wiéhlen Sie aus dem Menii des Aufgabenbereichs den Eintrag
FOLIENDESIGN — ANIMATIONSSCHEMAS.

4 Folienlayout | x

Meue Prasentation
Zwischenablage
Suchen
Clipart einfligen
Folienlayout
Foliendesign - Entwurfsyorlagen

Foliendesign - Farbschemas

| Foliendesian - Animationschemas

Benutzerdefinierte Animation L

Folienibergang

3. Animationsschemas ermdglichen die Auswahl vorgegebener Animati-
onen fiir Titel- und Objektbereiche.

4. Selektieren Sie hier ein Schema Ihrer Wahl, z.B. Verblassend rollen.

Hinweis: Thre vorzugsweise verwendeten Animationen erscheinen
im Aufgabenfenster unter der Kategorie Liste zuletzt gedff-
neter Dateien ganz oben in der Liste.

5. Der Animationseffekt wird sogleich an der Folie vorgefiihrt. Fiir ein
weiteres Betrachten steht die Schaltfldche zur Verfligung.
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Animation
von Objekten
in der Nor-
malansicht

OBJEKTANIMATIONEN
Aufgabe:

Machen Sie die Objekte auf Thren Folien durch Verwendung von be-
nutzerdefinierten Animationen noch interessanter.

Schritt fiir Schritt:

1. Wechseln Sie in die Normalansicht Threr Priasentation und dort auf Ihre
Folie 3.

2. Wihlen Sie aus dem Menii des Aufgabenbereichs den Eintrag
BENUTZERDEFINIERTE ANIMATION.

4 Foliendesign

Meue Prasentation

Zwischenablage
Suchen

ClipArt einfigen

A

Folienlayout
Foliendesign - Entwurfswvorlagen
Faoliendesian - Farbschemas

Foliendesign - Animationschemas

| Benutzerdefinierte Animation

Folieniibergang

Werblassend rollen
Verblassend zoomen

Brush bei Unterskreichung

Alternativ: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eines Ihrer
Objekte (Bilder) und wihlen Sie aus dem KONTEXTMENU die BENUT-
ZERDEFINIERTE ANIMATION.

3. Markieren Sie beide Bilder, indem Sie das erste Bild mit der linken
Maustaste und das zweite Bild mit [ ¢ | und linker Maustaste anklicken

4. Selektieren Sie nun im Aufgabenbereich einen Effekt Ihrer Wahl, z.B.:
EFFEKT HINZUFUGEN | EINGANG | SCHACHBRETT.

136 © ikon 2002



&% Effekt hinzufiigen » Die bis zu
|:_‘k Eingang P | 3% 1. Blenden neun zuletzt
i Hervorgehobe # 2 Einfliegen _ Z;;:]:tzzej’;n_
#E  Beenden S 3. Karo l den Sie je-
{}5' Arimationspfade » | 3% 4, Kasten | weils direkt

|a 5. Schachbrett im Menii!
Weitere EFFekte%

5. Der Effekt wird bei der Auswahl auch vorgefiihrt. Sie bemerken, dass
beide Bilder gleichzeitig animiert sind und die Animation relativ
schnell ablauft.

6. Stellen Sie deshalb die Geschwindigkeit auf Mittel. Achten Sie darauf,
dass bei Auswahl dieses Befehles noch beide Bilder markiert sind.

7. In der Effektliste konnen Sie neben dem ersten Bild eine Zahl / und ein
Maussymbol erkennen. Dabei bedeutet die Zahl, dass dies das erste E-
lement ist (oder die ersten Elemente sind), das animiert wird (die ani-
miert werden). Das Maussymbol weist darauf hin, dass die Animation
durch Mausklick ausgelost wird.

8. Auch neben dem Foto erkennen Sie einen Indikator mit der Nummer — Auch am

der Effektreihenfolge. Bild ist die
Reihenfolge
erkennbar

9. Markieren Sie nun das rechte Bild (Firma) und betrachten Sie den Auf-
gabenbereich. Hier ist nun ebenfalls der Eintrag des Firmenbildes her-
vorgehoben.
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Wer kommt
zuerst?

10. Selektieren Sie aus der Liste des Aufgabenbereichs den Befehl
BEIM KLICKEN BEGINNEN.

%*
#*

1“8 & vinzenz Holzwurm
I Fr Erste Fabrik q HH b
|"E Bei Klicken beginnen \
Mit vorherigem I:ueginri § H\' 4
{0y Mach vorherigem beginn

Effekkoptionen. ..

L1

Anzeigedauer. ..
Erweiterte Zeitachse anzeigen

Entfernen

11. In der Liste wird nun diesem Bild in der Reihenfolge die Nummer 2
zugewiesen und das Maussymbol erscheint auch neben diesem aktuel-
len Eintrag.

12. Die Reihenfolge kann nachtriglich per ,,drag and drop“ oder {iber die
Schaltflachen unterhalb der Effektliste gedndert werden.

4| Reihenfolge dndern | 4+

13. Uber die Schaltfliche lasst sich eine Vorschau der gesam-
ten Folienanimation einleiten.

14. Blittern Sie auf Folie 4 und markieren Sie dort alle drei Mdbel.

15. Wéhlen Sie im Aufgabenbereich den Befehl EFFEKT HINZUFUGEN |
EINGANG | WEITERE EFFEKTE....

16. Suchen Sie in der Effektliste (siehe nachstehende Grafik) unter der Ka-

tegorie Angemessen die Animation ZOOM, markieren Sie diese und ver-
lassen Sie den Dialog liber die Schaltflache ok,

17. AnschlieBend stellen Sie die Details zum Effekt und die gewiinschte
Reihenfolge im Aufgabenbereich ein.
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Eingangseffekt hinzufiizen

*" Werblassender Zoom 2

4 Benutzerdefinierte Anin * X

|§{§ Effekt hinzufigen v|

®.. Entfernen

Angemessen
i . - ™
# absteigend #* aufsteigend Andern: Zoom
Zr Beruhigen Starten: |“B Beim Klicken A
Zoorm:
*'* Erheben H|:|
‘fon Bildschirmmitte nach innen v
3 Komprimieren * Strecken Geschwindigket:
A% wachsen und Bewegen | A Wirbeln schnel -
o
,p* Zentriert auflbsen ; *" Zoom N E e
Aufregend L@ #*
# Abspann # Bumerang 1B Schaukelstuhl
z #* Stuhl_alt
3 Drehen W Faden B sthla
598 Schrank -
,,'* Falten
,,'* Gelrimmt nach oben ﬂ Gleiken
*‘t Lichtgeschwindigkeit *1* Lupe
*" Schlinge 2
|w Effektworschau oK Abbrechen

18. Blittern Sie zu Folie 5.

19. Weisen Sie dem Organigramm den Effekt VERBLASSEN aus dem Dia-

log EINGANG | WEITERE EFFEKTE... Zu.

20. Markieren Sie anschlieBend gleichzeitig alle vier Bilder unterhalb des  Und noch
Organigramms und selektieren Sie den Effekt EINGANG | EINFLIEGEN. ;i’I: paar Ef-
ekKte

21. Lassen Sie die Markierung aufrecht und wéhlen Sie fiir die Bilder einen

weiteren Effekt: HERVORGEHOBEN | VERGROBERN/VERKLEINERN.

Sie sind ab dieser PowerPoint-Version in der Lage, einem
Objekt mehrere Effekte (Eingang, Hervorheben und Been-
den) zuzuweisen.

Hinweis:

22. Selektieren Sie noch fiir alle vier Bilder im Feld Starten die Option

BEIM KLICKEN.
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Wir weichen
von den Ein-
stellungen des
Masters ab.

Effekte
loschen

DIAGRAMM-ANIMATIONEN

Aufgabe:

Auch Diagramme konnen effektvoll prasentiert werden. Wir wollen in
dieser Folie spezielle Effekte fiir Diagramme anwenden. Achten Sie je-
doch darauf, dass diese Animationen nicht zusitzlich zu den Effekten
des Masters definiert werden sollen, sondern anstelle dieser. Gehen Sie
also wie folgt vor:

Schritt fiir Schritt:

1. Wechseln Sie nun zu Folie 7 und markieren Sie das Diagramm.

2. Benutzen Sie die rechte Maustaste am Diagramm, um aus dem KON-
TEXTMENU die BENUTZERDEFINIERTE ANIMATION aufzurufen.

3. Klicken Sie auf den hellgrauen Eintrag Master: Korper in der Ef-
fektliste und wahlen Sie aus dessen Menii den Befehl EFFEKTE AUF Fo-
LIE KOPIEREN.

x

4. Dadurch werden die Animationen in dieser Folie unabhingig vom
Master bearbeitbar.

5. Da wir das Diagramm mit einem anderen Effekt als dem derzeitigen
Verblassen ausstatten wollen, miissen wir diesen Effekt entfernen und
einen neuen hinzufiigen.

6. Markieren Sie deshalb in der Folie das Diagramm und entfernen Sie
den Diagrammeffekt durch einen Klick auf die Schaltfliche
im Aufgabenbereich.

7. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltfliche |s Effek hinaufisgen ~|

8. Waihlen Sie dort unter EINGANG die Animation WISCHEN. Falls dieser

Effekt in der Liste der zuletzt benutzten nicht aufscheint, selektieren
Sie ithn unter WEITERE EFFEKTE....
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9. Korrigieren Sie die GESCHWINDIGKEIT auf Schnell.

10. In der Effektliste erscheint der Eintrag Diagramm 2, welcher auch eine
Schaltfliche zum Offnen einer Liste enthilt.

11. Offnen Sie diese Liste und wihlen Sie den Befehl EFFEKTOPTIONEN. . ..

n e Titel 1: Firmenanteis ..
1“8 2% Diagramm 2

Bei Klicken beqinnen L\

it worherigem beginnen by

Ty Mach worherigem beginnen

| Effektoptionen. .. |
Anzeigedauer. . %
Erweiterte Zeitachse eigen

Entfernen
12. Im nachfolgenden Dialog aktivieren Sie das Register Diagrammoptio- Auch Dia-
nen und bestimmen hier, dass jede Sdule des Diagramms einzeln er- g’“"’f"}f las-
scheinen soll. Wahlen Sie also im einzigen Kombinationsfeld dieses f;;:;ﬁena-

Registers den Eintrag: NACH ELEMENT IN SERIE.

EFfekt ] anzeigedauer  Diagrammanimation |

Einfaches Diagramm gruppie{sn: |Nach Element in Serie )
[v Rasker und Legende animierern

13. Bestitigen Sie den Dialog mit .
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Sie miissen
hier einfach
ausprobieren

WEITERE ANIMATIONEN

Aufgabe:

Hier sollen nun die weiteren Objekte der restlichen Folien mit Anima-
tionen versehen werden. Verwenden Sie dies zum Uben bzw. zum
Kennen lernen weiterer Effekte.

Schritt fiir Schritt:

1. Wechseln Sie zu Folie 8 und markieren Sie dort die drei Fotos (erstes
Objekt mit linker Maustaste, zweites und drittes Foto mit [ ] + linke
Maustaste).

2. Weisen Sie den Fotos einen beliebigen Effekt zu (Beispiel: Komprimie-
ren).

3. Wechseln Sie nun auf Folie 9 und weisen Sie den drei Objekten den
Effekt: Wischen, von links zu.

4. Dadurch wiirden aber alle drei Objekte zur gleichen Zeit erscheinen,
was wir in diesem Beispiel nicht wollen. Die Elemente sollen nachein-
ander durch Mausklick erscheinen.

5. Selektieren Sie deshalb im Aufgabenbereich fiir den Pfeil und den Ses-
sel den Eintrag BEI KLICKEN BEGINNEN.

#*
#*
1Y 3% BDOS0DI0_
I Gestreifter Pfeiln...
“B| BeiKlicken beginnen
it worherigem beginn% P\
0y Mach vorherigem beginne
Effektoptionen...
Anzeigedauer. ..
Erweiterte Zeitachse anzeigen
Entfernen
6. Die Darstellung im Aufgabenbereich veréndert sich:
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5 P
% 2

1Y Eb BDOSOS0_ 1l Sk BDOSOS0_
Zh Gestreifter Pfeil nach... ”H::> 2  E Gestreifter Peil nach...
e HHOO911 3H 3y HHoO911

7. Fiigen Sie auch den Elementen der restlichen Folien Effekte zu.

Personliche Notizen:
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............................................ POWER POINT
2002

ZUSAMMENFASSUNG:

Alle Ansichten auf einen Blick:

Schaltfléiche Nur Maus Mit [ o ]-Taste
| Normalansicht Folienmasteransicht
(| m Foli . : <h
oo oliensortierungsansicht | Handzettelmasteransicht

=

Bildschirmprasentation
(von aktueller Folie)

Bildschirmprisentation
einrichten

Foliensortieransicht

1. In der Foliensortierungsansicht konnen Sie:

Folien verschieben

Folien kopieren

Folien 16schen

Folien hinzufiigen

Folienilibergangseffekte definieren

Textanimationen hinzufligen (nicht empfohlen!)

Folieniibergangseffekte und Textanimation

2. Folieniibergdnge definieren, wie eine Folie bei der Prédsentation er-
scheint, wihrend Animationseffekte das Verhalten von Text bzw. Ob-
jekten auf der Folie bestimmen.

Verwenden Sie maximal 3 verschiedene Folieniibergidnge und maximal
3 verschiedene Textanimationen in Threr Priasentation. Halten Sie die
Animationen moglichst ruhig und dezent.
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3. Folieniibergidnge und deren Geschwindigkeit konnen iiber den Aufga-
benbereich in der Foliensortierung zugewiesen werden. Um den richti-
gen Aufgabenbereich aufzurufen, verwenden Sie die Schaltfldche:

[z# Ubergang

4. TFolien, die mit einem Ubergang oder einer Animation —
versehen sind, erhalten in der Foliensortierung ein — ﬁ
Kennzeichen:

5. Einzelne Folien konnen bei Bedarf in der Foliensor-

tierung auch aus- bzw. wieder eingeblendet werden.
Die Schaltfldche dazu:

6. Die ausgeblendeten Folien erhalten auch ein entspre- =
chendes Kennzeichen, die durchgestrichene Folien-
nummer.

7. Textanimationen sollten im Folienmaster definiert werden. Verwenden
Sie dazu den entsprechenden Aufgabenbereich FOLIENDESIGN -
ANIMATIONSSCHEMAS. Dadurch werden vordefinierte Animationen fiir
Titel- und Objektbereich zugewiesen.

8. Objektanimation wird in der Normalansicht eingerichtet. Hier verwen-
den wir den Aufgabenbereich BENUTZERDEFINIERTE ANIMATION.

9. Fiir Diagramme existieren im Aufgabenbereich Benutzerdefinierte A-
nimation eigene Effektoptionen. Im Register Diagrammanimation des
jeweiligen Optionen-Dialogs lassen sich die Diagrammelemente ein-
zeln animieren:

e NACH SERIE
e NACH KATEGORIE
e NACH ELEMENT IN SERIE

e NACH ELEMENT IN KATEGORIE
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Personliche Notizen:
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