2. DATENAUSTAUSCH

In der Praxis werden Daten in eine Datenbank nicht nur manuell
eingegeben. Vielfach miissen Daten aus bestehenden Systemen
tibernommen und in verschiedenen Formaten importiert werden.

Um externe Daten in Access verwenden zu konnen, stehen Thnen zwei
Verfahren zur Verfiigung:

e [mport von Daten:
Importierte Daten werden in Access einmalig iibernommen. Nach
dem Importvorgang besteht keinerlei Verbindung mehr zu den
Ursprungsdaten. Die importierten Daten kénnen in Access nun
unabhingig von den Ursprungsdaten bearbeitet werden. Stammen
die Daten aus einem Fremdformat, werden Sie beim Import ins
Access-Format konvertiert und liegen danach in Form von
Access-Tabellen vor.

o Verkniipfen von Daten:
Als Alternative zum Datenimport konnen Daten auch verkniipft
werden. Dabei werden die Daten nicht in eine Access-Datenbank
iibernommen, sondern nur eine Art Link in der Datenbank erstellt.
Wenn Sie eine derart verkniipfte Tabelle in Access Offnen,
werden die in der externen Datenquelle enthaltenen Daten online
konvertiert. Gedffnet unterscheidet sich eine verkniipfte Tabelle
nicht von einer echten. Anderungen erfolgen direkt in der
externen Datenquelle. Die Daten bleiben, wo sie sind. Dadurch ist
ein gemeinsames Bearbeiten mit anderen Systemen moglich.
Werden Daten in der Ursprungsdatei geéndert, sind diese Ande-
rungen in Access ebenso sichtbar.
Der Nachteil gegeniiber dem Import liegt in der Performance
beim Datenzugriff auf Fremdformate. Dies ist der Fall, weil jedes
Mal alle Daten aufs Neue konvertiert werden miissen.

Access ist in dieser Hinsicht aber keine Einbahnstra3e. Daten konnen
nicht nur in unterschiedlichsten Formaten importiert, sondern auch
exportiert werden. Damit stehen lhre in Access verwalteten Daten
auch anderen Systemen zur Verfiigung. Ein klassisches Beispiel fiir
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den Export von Daten ist das Bereitstellen von Daten fiir einen
Seriendruck, beispielsweise mit Word. Da exportierte Daten extern zur
Verfiigung stehen, ist es fiir den Ersteller des Seriendruckes nicht
erforderlich, direkten Zugriff auf die Access-Datenbank zu haben.
Vielmehr konnen Sie exportierte Daten auch per Email versenden und
sind damit vollkommen unabhéngig von der Datenbank.

Sie konnen aus Access nicht nur Tabellen, sondern auch jede Abfrage
exportieren. Dadurch kénnen Sie sehr flexibel jede Form von Auswer-
tungen erstellen und in einem anderen Datenformat ausgeben.

Der nachfolgenden Tabelle konnen Sie alle Datenformate entnehmen,
die Sie fiir den Datenaustausch mit Access verwenden konnen:

Format Import | Export | Verkniipfen
Microsoft Access (*.mdb, *.adp, *.mda, X X X

* mde, *.ade)

dBase III, dBase IV, dBase 5 (*.dbf)
Microsoft Excel (*.xls)

Exchange()

HTML-Dokumente (*.htm, *.html)
Lotus 1-2-3/DOS (*.wj*), Lotus 1-2-3
(*.wk*)

Outlook()

Paradox (*.db)

Textdateien (*.txt, *.csv, *.tab, *.asc)
XML-Dokumente (*.xml, *.xsd)
ODBC-Databases()

Active Server Pages (*.asp)
Microsoft IIS 1-2 (*.htx, *idc,)

Rich Text Format (*.rtf)

Microsoft Word Merge (*.txt)

X
X

il

elle

eltalls

PP DR K < X

eltsltaltasltaltaltalle

e Microsoft Access: Sie konnen aus anderen Access-Datenbanken
nicht nur Tabellen, sondern auch alle anderen Datenbankobjekte
wie beispielsweise Formulare und Berichte importieren. Auch
exportieren konnen Sie alle Datenbankobjekte. Werden Abfragen
importiert oder exportiert, wird nicht das jeweilige Abfrageergeb-
nis, sondern die Abfrage selbst iibertragen.

Verkniipfen koénnen Sie jedoch ausschlieBlich Tabellen. Fiir
Import, Export und Verkniipfen konnen auch Dateien in &lteren
Access-Versionen verwendet werden.
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e dBase: dBase ist seinerzeit die erste PC-Datenbank unter DOS
gewesen. Die letzte Version 5 ist fiir das damals neue Betriebs-
system Windows ausgelegt gewesen. Auch wenn diese Daten-
bank vor vielen Jahren eingestellt worden ist, so wird deren
Datenformat auch heute noch verbreitet fiir Datenaustausch
verwendet. In diesem Format liegt jede Tabelle als eigene Datei
vor.

e Microsoft Excel: Nicht nur aus Datenbanken, auch aus Kalkula-
tionstabellen konnen Daten iibernommen werden. Dazu ist es
notwendig, dass die Daten in diesen nicht willkiirlich, sondern in
Form einer Datentabelle in einheitlichen Spalten mit Spalteniiber-
schriften gespeichert sind. Beim Export konnen Sie zusitzlich
unter verschiedenen Excel-Versionen wiéhlen.

o FExchange: Dieses Format ermoglicht es, Daten mit einem
Microsoft Exchange Server auszutauschen.

o HTML-Dokumente: Auch fiir den Import von HTML-Dateien ist
es Voraussetzung, dass die Daten im Ursprungsfile in sauberer
Tabellenform vorliegen. In diesem Format exportierte Daten
konnen direkt in einem Browser betrachtet werden.

e [Lotus 1-2-3: Dies ist ein Tabellenkalkulationsprogramm von
Lotus (IBM). Es gelten dieselben Voraussetzungen wie fiir Excel.

e Outlook(): Ahnlich, wie Sie Daten von einem Exchange-Server
tibernehmen konnen, konnen Sie auch aus Outlook, zum Beispiel
den Inhalt von Adressbiichern, importieren.

e Paradox: Paradox ist eine Access dhnliche Desktop-Datenbank
der Firma Borland, welche zuletzt auch die Rechte an dBase
gehabt hat.

o Textdateien: Die wohl haufigste Variante, Daten zwischen
unterschiedlichen Systemen auszutauschen, ist die Verwendung
von so genannten ASCII-Dateien. Dies ist der kleinste gemeinsa-
me Nenner, den beinahe alle Systeme ,,verstehen®.

o XML-Dokumente: XML (Extensible Markup Language) wird
zunehmend zum Standard fiir den Austausch von Daten, vor
allem {iber das Internet. XML ist eine Datenbeschreibungsspra-
che, die Daten sowohl in maschinen- als auch humanleserlicher
Form enthalt.
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e ODBC-Datenbanken: ODBC (Open Database Connectivity) -
Treiber ermoglichen den Datenaustausch unter relationalen
Datenbanken. Was die Sprache Englisch fiir die Kommunikation
unter uns Menschen ist, ist ODBC fiir die Kommunikation von
relationalen Datenbanken untereinander und fiir den Zugriff auf
diese. Access kann iiber diese Schnittstelle Daten aus all jenen
Datenbanken importieren, fiir die entsprechende Treiber auf
Threm System installiert sind.

o Active Server Pages: Active Server Pages (ASP) sind HTML-
Seiten, die von einem Internet-Server dynamisch erzeugt werden,
und oft auch Daten aus einer Datenbank enthalten.

e Microsoft IIS 1-2: Der Internet Database Connector (IDC) ist der
Vorgéinger von ASP und ist vom Microsoft Internet Information
Server (IIS) bis zur Version 2 verwendet worden. Auch hier wer-
den HTML-Seiten erzeugt, die dynamisch Daten aus einer Daten-
bank anzeigen konnen.

e Rich Text Format:. Hierbei handelt es sich um ein Textformat,
welches Auszeichnungen und Formatierungen enthélt. Dieses
kann beispielsweise direkt in Word gedffnet und angezeigt wer-
den.

o Microsoft Word Merge: Eine Word-Steuerdatei enthélt Daten, die
fiir den Seriendruck bestimmt sind. Dieser kann dann mit Word
erstellt werden, ohne direkten Zugriff auf die Access-Datenbank
zu haben.

DATENIMPORT
Sie kdnnen Daten beim Import entweder

¢ in eine neue Tabelle schreiben oder
e an eine bestehende Tabelle anfiigen.

Um Daten beim Import an eine bestehende Tabelle anfiigen zu
konnen, miissen sowohl die Struktur der Importdaten mit jener der
Zieltabelle iibereinstimmen, als auch die zu importierenden Daten in-
haltlich den Regeln (referentielle Integrititen, Gililtigkeitsregeln) der
Zieltabelle entsprechen. Deshalb werden in der Praxis Daten meist
zuerst in eine neue Tabelle importiert. Erst nach entsprechender
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Datenaufbereitung (sieche dazu Aktualisierungsabfrage) werden diese
Daten in die endgiiltige Zieltabelle eingefiigt (siche dazu Anfiligeabfra-

ge).
Access fiihrt den Benutzer durch den Importprozess mittels

Assistenten, deren Erscheinungsbild vom gewihlten Format abhidngig
ist.

Aufgabe

Importieren Sie die Tabelle Neukunden aus einer Textdatei.
Verwenden Sie dazu wahlweise eine Textdatei mit Trennzeichen oder
eine mit fixer Satzldnge/Breite.

Hinweis:

In Textdateien mit Trennzeichen werden die einzelnen Spalten durch
ein einheitliches Zeichen voneinander getrennt. Zumeist wird dafiir ein
Semikolon oder ein Tabulator verwendet.

P NeukundenDelimiter. bxt - Editor,

Datei Bearbeiten Faormakt  Ansicht 7

2000;MWeiss Lisa;;21.11.1939% 00:00:00;1;PFingstalle 13;0;14055; Ber 14y
2001 ;mMosding Markus; ;16.11.195%4 00:00:00;2;Patrick Eger - strafe 14;I
2002;Kahr Ulrdke;or.;258.4.1%44 00:00:00;1;Frihlingsweg 5;4;1200;wiar
2003;Ki114an Sabina; ;7. 7.1970 00:00:00;1;Am Damm 7;0;04109; Leipzig;t
20045 Lukanz Gitti;;5.12.1963 00:00:00;1;Helfgasse 11;0;14055;Ber1in; ¢
2005;Bogner Gerald;Dipl. —vw. ;9. 7. 19685 00:00:00; 2;Mondscheingasse 3;I
2006; Themess] U114;;21.4. 15968 00:00:00;1;0tto wagner Stralbe 859;4; 80
2007 ;Meier Michae1a;Di?1.—KFm.;28.2.19?1 00:00:00;1; Augustusalles 1:
2008;sauber Ursula;Dipl.-Ing.;12.3. 1570 00:00:00;1; Urichstrake 75;I
2009;Krischan Gerald;Mag. Dr.;16.5.1572 00:00:00;2;Anton wildgans we
2000; Thom Michael;Dr.;8.10.1571 00:00:00;2; Sonnenwegy 4;0;40225; Disse
2011 ;Zimmer Alexandra;;l7.9.196% DG:DD:GD;l;BUrgersteig 12;D;70376; ¢
20l2;weiser kKarin;Mag.;22.1.1973 00:00:00;1;Mardornstralte 54;A; 8010;
2013;Preiss wolfgang; ;15.6.15967 00:00:00;2;Pulitschgasse 54;D;40225;
2014, Frisch Michael;;1.5.1%41 00:00:00;2;wittholmstrake 117;0D; 78467;
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In Textdateien mit fixer Lénge beginnt jede Spalte in jeder Zeile an
derselben Position.

P NeukundenFix.txt - Editor

Datei Bearbeiten Format  Ansicht 7

2000 MNeiss Liza 21.11.1939 00:00:001PFingsta’
2001 Mosing Markus 16.11.16554 00:00:002Patrick E
2002 kKahr Ulrike or. 28.04.1964 00:00:001FruhTing:
2003 ki11ian sabina 07.07.15970 00:00:000am Damm 3
2004 Lukanz Gitt 05.12.1963 00:00:001Helkgasse
2005 Bogner Gerald Dipl.—vw. 09,07.1%65 00:00:002Mondsche’
2008 Themess1 U111 21.04.1968 00:00:0010TTO wagr
2007 mMeier Michaela Dipl.-Kfm. 28.02.1971 00:00:000laugustus:
2008 Sauber Ursula Dipl.-Ing. 12.03.1%70 00:00:000U0rdichstr
20009 krischan Gerald Mag. Dr. 16,05,1572 00:00:002anton Wi’
2010 Thom michael or. 08.10.1%71 00:00:00250nnenwear
2011 Zimmer Alexandra 17.09,.1596% 00:00:001E0rgerste
2012 weiser karin Mag. 22.0L1.15973 00:00:001IMardornst
2003 Preizs wolfgang 15.06,15967 00:00:002Pulitsche
2014 Frisch Michael 01.05.1%941 00:00:002witthalm:
£ >

1. Wihlen Sie im Menii DATEI den Befehl EXTERNE DATEN |
IMPORTIEREN. Wahlweise wiahlen Sie 1im Datenbankfenster im
Kontextmenii den Befehl IMPORTIEREN.

2. Wihlen Sie als Dateityp Textdatei aus.

3. Wihlen Sie in dem von lhrem Trainer angegebenen Verzeichnis
entweder die Dateti NEUKUNDENDELIMITER.TXT oder
NEUKUNDENFIX.TXT aus.

4. Der Assistent erkennt in der Regel selbst, ob es sich um eine Datei mit
Trennzeichen oder mit fixer Breite handelt. Gegebenenfalls wihlen
Sie hier den richtigen Typ aus. Die Vorschau im unteren
Dialogbereich zeigt Thnen dazu die ersten Zeilen der Datei an.
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Bl Textimport-Assistent E

Der Assiskent hat erkannt, dass Ihre Daten im Format it Trennzeichen' vorliegen. Sollke
das nicht der Fall sein, wahlen Sie bitte gin Format aus, das Thre Daten genauer
beschraibt,

'y EMit Trennzeichen - Felder sind durch Zeichen, wie 2.6, Komma oder Tabulatar,
;vuneinander getrennt.

" Feste Breite - Felder sind in Spalten angeordnet, die durch Leerzeichen unkerteilk
sind.

Beispieldaten aus Datei: 0:PROJEKTEVECDL_ADMANCEDDB\MEUKUNDEMDELIMITER., TXT.
FO00;WNei=s=s Liss::21.11.1939 00:00:00;:1;Pfingstalle 1 &
FO01;Mo=sing Markus;:;16.11.1954 00:00:00;2;Patrick Eg
PO0Z:Kahr Ulrike;Dr.;25.4.1964 00:00:00;:1;:Frithlingsuy
EO03:Killian Sabhinas;;7.7.1970 00:00:00;1; &m Datan 70D
FO04:Lukane Gitti;:;5.12.1963 00:00:00;1;Hebgasse 11:;
EO05S;Bogrner CGerald:Dipl.-YVw.;9.7.1965 DD:DD:DD;Z;HDnj

o

Al I
\Weitera, ., Abbrechen | | Weiter = | Fertig stellen|

5. Legen Sie das Trennzeichen fest, sofern der Assistent dieses noch
nicht selber erkannt und eingestellt hat. Zu Kontrolle werden die
Spalten korrekt getrennt angezeigt, wenn das richtige Trennzeichen
ausgewdihlt worden ist.

Bl Textimport-Assistent El

welches Trennzeichen unterteilt Ihre Felder? wWahlen Sie das passende Trennzeichen
aus, und beabachten Sie unten in der Yorschau, wie sich der Text dadurch andert,

‘Wahlen Sie das Trennzeichen aus, das Thre Felder unterke

i~ Tab ¥ " Komma (" Leerzeichen " Anderes: I_

[~ Erste Zeie enthalt Feldnamen Textbegrenzungszeichen [tkeint _=

005 Bogner Gerald Dipl.-Vw. B2.7.1965 00:00:00

Ef

OO0 Meiss Lisa £1.11.1939 00:00:00 1| =~
EO01 Mosing Markus 16.11.1954 00:00:00 [
FO02 Hahr Tlrike O . ES.4.19264 00:00:00 |1
FO03 KHillian Sabina 7.7.1970 00:00:00 1
EO04 Lukanz Gitti I5.12.1963 00:00:00 |1
£
I

Weitere, .. Abbrechen | < Zuriick | Weiter | Fertig stellen|

1§

Haben Sie sich fiir den Import der Datei mit der fixen Breite
entschieden, erhalten Sie an dieser Stelle den nachfolgenden Dialog.
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Hier kénnen Sie anhand der Vorschau exakt die Spalteniibergénge mit
der Maus festlegen. Legen Sie mit Mausklicks die fehlenden Spalten-
iibergidnge fest, denn der Assistent konnte nicht alles richtig erkennen.
Die falschen Trennlinien entfernen Sie jeweils mit einem Doppelklick.

B Textimport-Assistent

Der Assiskent hat einige Annahmen Ober Feldwechsel gemacht, Sind diese korrekt? Wenn
nicht, kinnen Sie diese jetzt entsprechend anpassen.

Linien mit PFeilen stehen fiir Feldwechsel,

Um eine Feldwechselinie zu ERSTELLEM, Klicken Sie bitte auf die gewiinschte Pasition.
Ui gine Feldwechselinie zu LOSCHEN, doppeldicken Sie bitte auf die Linie,
Uri gine Feldwechselinie zu YERSZHIEBEM, Kicken Sie darauf und ziehen Sie sie.

X)

u} 50 =1n] 100 110 1z0
[21.11.193%9 00:00:000Pfingstalle 13 -
16.11.1954 00:00:00FPatrick Eger - 3trabke 14
D FE.04.1964 00:00:001Frihlingsweg 5
07.07.1970 00:00:00(1)hn Datan 7
05.1-2.1963 00:00:001Hebgasse 11
Dipl.-Vw. 092.07.1965 00:00:00FMondscheingasse 3 j
Kl [ 2l
Weitere. . Abbrechen | < Zuriick | Weiter = | Eertig stellen|

6. Im néchsten Schritt legen Sie fest, dass die Daten in einer neuen
Tabelle gespeichert werden soll. Alternativ konnte eine bestehende
Tabelle gewihlt werden, um die Daten an diese anzufiigen.

7.  Klicken Sie die einzelnen Spalten an und legen Sie die Feldnamen
sowie die Datentypen fest. Wahlen Sie fiir die erste Spalte die Option
Indiziert Ja aus.
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Bl Textimport-Assistent E|

Sie kinnen Informationen zu jedem zu importierenden Feld angeben, Wahlen Sie dazu
Felder aus dem unten stehenden Bereich aus, und bearbeiten Sie dann die
Feldinformationen im Bereich ‘Feldoptionen'.

Feldoptionen

Feldname: m Datentyp: |Datum,|'Llhrzeit j
Indiziert  |Mein ] T Feldnicht importieren (Oberspringen]
EdNr [Eunde Titel

000 Meiss Lisa
001 Mosing HMarkus
002 Eahr Tlrike Lr.
003 EFillian Sabina
EO004 Lukanz Gitti
005 Fogner Gerald Cipl.-V.

A
\Weitera, ., Abbrechen < Zurdck | Weiter = | Fertig stellen|

Hinweis:

Nicht bendtigte Spalten miissen Sie nicht mit importieren. Klicken Sie
jene Spalte(n) an und wihlen Sie die Option Feld nicht importieren
aus.

8.  Selektieren Sie die Option Primdrschliissel selbst auswdhlen und wih-
len Sie die erste Spalte, der Sie den Namen KdNr gegeben haben aus
dem Kombinationsfeld aus.

Hinweis:

Bei Auswahl der Option Primdrschliissel automatisch hinzufiigen wird
ein zusitzliches Feld mit dem Namen /D und dem Datentyp AutoWert
am Beginn der neuen Tabelle eingefiigt.

9. @Geben Sie der neuen Tabelle den Namen Neukunden und schliel3en
Sie den Vorgang mit der Schaltfliche FERTIG STELLEN ab.

Textimport-Assistent

\ir) Import der Datei ‘T4 Projekkel ECDL_Advanced\DE\MeukundenDelimiter bt in die Tabelle 'NeukundenDelimiter!

abgeschlossen,
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Hinweis:

Optional konnen Sie vor dem Abschluss iiber die Schaltfliche
WEITERE... zusitzliche FEinstellungen vornehmen und diese dann
auch unter einem Namen als Importspezifikation abspeichern. Wenn
Sie eine Datei mit demselben Format spiter noch einmal importieren,
konnen Sie auf diese Einstellungen zuriickgreifen.

B NeukundenDelimiter Importspezifikation [‘>__<|
Dateiformak: & Mik Trennzeichen  Feldtrennzeichen: |,' j | s |
" Feste Breite Textbegrenzungszeichen |{kﬁin}j
: Abbrechen
Sprache: |Deutsu:h ]

Codepage: |Westeuru:u|:uéisch {Windaws) j ﬂl
Daten, Zeiten und Zahlen Spezifikationen. ..

Datumsreibenfolge: [T | W vierstelige Jahreszahlen
Datumstrennzeichen |. [ Fihrende Mullen in

L e

Zeittrennzeichen: : Dezimalzeichen: i

Feldinformation:

Feldname: Datentyp: Indiziert: Uberspr
P | kdnir Long Integer Ja (Dhne Duplikat O
kunde Texk Mein O
Titel Text Mein Ll
Feld4 DaturnfUbrzei | Mein O
Felds Long Integer Mein O
Felde Text Mein O
Feld? Text Mein Ll
Feldd Long Integer Mein O
= - R ArE /i

Beim Import der Datei mit den fixen Breiten unterscheidet sich der
Dialog im unteren Bereich. Hier werden fiir jede Spalte die Startposi-
tion und die Linge angezeigt.
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B NeukundenFix Importspezifikation

Dateiformat: ¢ Mit Trennzeichen

3
l

‘ Ik

|Deutsch

Sprache:

[]
|J J abbrechen

Codepage: |Westeuropéisch (windows)

Daten, Zeiten und Zahlen

[~ Fohrende mullen in

Frmbms sk o

Dratumstrennzeichen |,
Zeittrennzeichen: :

Dezimalzeichen:

Feldinformation:

Datummsreibenfolge: [T - | W vierstelige Jahreszahlen

u

j Speichern
Spezifikationen. . .

Feldname: Datentyp: Start: | Breite: Indizierk: Uberspr
B | kdmr Long Inkeger 1 11 Ja (Duplikate mic [l
kunde Text 1z |e0 Mein O
Tikel Text 72|10 Mein O
GebDaum DaturnjUhrzei |82 19 Mein O
Geschlecht Long Inkeger 101 [1 MeEin [l
Strasse Text 102 |30 Mein O
Land Text 132 |3 Mein O
Plz Text 135 |5 Mein [l -
= —— PP P P ™

Aufgabe:

Loschen Sie die zuvor importierte Tabelle Neukunden wieder und
importieren Sie diese erneut als dBase-Tabelle, Paradox-Tabelle oder

als XML-Dokument.

1. Wahlen Sie im Menii DATEI den Befehl EXTERNE DATEN |

IMPORTIEREN. Wahlweise wahlen

Sie im Datenbankfenster im

Kontextmenii den Befehl IMPORTIEREN.
2. Wibhlen Sie als Dateityp dBase 5, Paradox oder XML-Dokumente aus.

3.  Waihlen Sie in dem von Threm Trainer angegebenen Verzeichnis je

nach gewidhltem Dateityp die

Datet NEUKUNDEN.DBF,

NEUKUNDEN.DB oder NEUKUNDEN.XML aus.

4.  Beim Import im dBase und Paradox-Format wird der erfolgreiche
Import bestétigt. Der Importdialog bleibt gedffnet, sodass weitere

Tabellen importiert werden konnten.
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Rechnungen

\ll‘) "MELIKUMNDE' erfolgreich importiert.

Haben Sie das XML-Dokument gewihlt, wird aus der darin
enthaltenen Struktur Neukunden fiir den Import angezeigt. Da das File
nicht mehr enthélt, gibt es keine weiteren Auswahlméoglichkeiten.
Bestitigen Sie den Import mit der Schaltfliche OK.

AML-Import E| E|
Ok |
Abbrechen
HilFe
Optionen =
Aufgabe:

Loschen Sie die zuvor importierte Tabelle Neukunden und importieren
Sie diese erneut als Excel-Tabelle.

1. Wihlen Sie im Menii DATEI den Befehl EXTERNE DATEN |
IMPORTIEREN. Wahlweise wahlen Sie im Datenbankfenster im Kon-
textmenu den Befehl IMPORTIEREN.

2. Waihlen Sie als Dateityp Microsoft Excel aus.

3.  Wihlen Sie in dem von Threm Trainer angegebenen Verzeichnis je
nach gewéhltem Dateityp die Datet NEUKUNDEN.XLS aus.

4. Waihlen Sie die Tabellel als jene aus, welche die Daten enthélt. Die
Auswahl wird durch die Vorschau im unteren Dialogbereich erleich-
tert.
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B Import-Assistent fiir Kalkulationstabellen E|

Ihre Tabellenkalkulationsdatei enthalt mehr als ein Tabellenblatt oder mehr als einen
Bereich, Welches Blatt bzw. welchen Bereich machten Sie anzeigen?

* Tabellenblatter anzeigen

" Benannte Bereiche anzeigen

Beispieldaten Fir Tabellenblatt ‘Tabelle1',

LNr unde Titcel Izelburt=adatun fzeschl| «

|2 000 Meiss Lisa £1.11.1939 1

iZDDl osing Markus 16.11.1954 £

| 4 g002 Eahr Ulrike Lr . E&.04.1964 1

| 5 EO03 Killian Ssbina o7.07. 1970 1

| 6 004 Lukanz Gitti D5.12.1963 1 ﬂ

4 2
Abbrechen | Weiter = | Fertig stelen |

Hinweis:

Voraussetzung fiir den Import ist, dass die Daten in Form einer
Datentabelle vorliegen. Sie konnen ein Tabellenblatt sowie einen in
Excel benannten Bereich fiir den Import auswéhlen.

5. Legen Sie fest, dass die erste Spalte die Spalteniiberschriften enthilt.
Zur Kontrolle wird dies in der Vorschau angezeigt.
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B Import-Assistent fiir Kalkulationstabellen E|

Microsoft Access kann Ihre Spaltendberschriften als Feldnamen verwenden. Enthalt die erste
angegebene Zeile Spalteniberschriften?

[# Erste Zeile enthél Spalteniberschriften:

Nr Funde Titel Geburtsdatum |Geschl
1 OO0 Meiss Lisa 21.11.1939 1 -
?ZDDI Mosing Markus 16.11.1954 [
?ZDDZ Kahr Ulrike Dr . F5.04.1964 1
TZDDS Killian Sabina 07 .07.1970 1
?ZDD‘} Lukanz Gitci 05.12.1963 1
EZDDS Eogner Gersld Dipl.-Vw. [05.07.1965 [ j
‘ >

Abbrechen | < Zuriick | Weiter = | Eertig stellen|

6. Waihlen Sie als Ziel fiir den Import die Option In einer neuen Tabelle.

7. Andern Sie bei Bedarf die Spaltentypen und legen Sie fest, dass die
erste Spalte, welche als Vorgabe den Namen Nr tragt, indiziert wird.

B Import-Assistent fiir Kalkulationstabellen E|

Sie kinnen Informationen zu jedem zu impartierenden Feld angeben. Wahlen Sie dazu
Felder aus dem unten stehenden Bereich aus, und bearbeiten Sie dann die
Feldinformationen im Bereich 'Feldoptionen’,

Feldoptionen

Feldname:  [kunde | |
Indiziert  |Mein =] I Feld nicht importisren (Oberspringen)

M |Kunde Titel Geburtsdatum |Geschl
LZDDD £1.11.193%9 1 —
LZDDI 16.11.1954 £

3 EO0OZ I F5.04.1964 1
4 003 o7.a7.1970 1
iZDDQ » 05.12.1963 1
iZDDS Eogner Gersld Dipl.-Vw. [05.07.1965 [ j

‘ 2
Abbrechen < Zuriick | Weiter = | Eertig stellen|
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8. Fiir die Vergabe des Primarschliissels wihlen Sie iiber die Option
Primdrschliissel selbst auswdhlen die erste Spalte mit dem Namen Nr
aus.

9. Im letzten Teilschritt vergeben Sie den Namen fiir die neu
anzulegende Tabelle, beispielsweise Neukunden.

10. Beenden Sie den Vorgang mit der Schaltfliche FERTIG STELLEN.
Ergebnis:

Die neue Tabelle Neukunden 1st nun in Access als Tabelle verfiigbar.

OFFgen dmNew ¥ Bo ek
Obijekke Erstell: eine Tabelle in der Enbwurfsansicht
| Tabellen ‘ l_?._l Erstell: eine Tabelle unter Yerwendung des Assistente|
E abfragen E,?Tl Erstell: eine Tabelle in der Datenblattansicht
Meukunden
el tblartikel
B perchiz H| Meukunden : Tabelle |’._||’E|E|
) e Mr Kunde Titel Geburtsdatum | Geschlecht Stralle -
& Makros b| HINE NMeiss Lisa 21.11.1939 1 Pingstalle 13
& Module 2001 Mosing Markus 16.11.1954 2 Patrick Eger - St
2002 Kahr Ulrike Dr. 25.04.1964 1 Frihlingsweg & —
2003 Killian Sabina 07.07.15970 1 Am Damm 7
2004 Lukanz Gitti 05.12.1963 1 Hellgasse 11
Grppen 2005 Bogner Geral_d Dipl. -, 039.07 1965 2 Mondscheingass
2006 Themess! Ulli 21.04.19685 1 Otto VWagner Stre
2007 Meier Michaela | Dipl.-kfm. 28.02.1971 1 Augustusalles 12
20081 Sanher Ursnla  Ninl -Inn 1213 1970 1 Ulrichstrafie 77 T
Datensatz: L|_| 1k | M [F#|von 15 LI_I 4
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DATEN EXPORTIEREN

Daten konnen iiber den umgekehrten Weg auch exportiert werden. Der
Exportvorgang ist dem Importvorgang sehr dhnlich.

Aufgabe

Exportieren Sie die Kundendaten fiir Thre Werbe-Agentur. Diese
benotigt die Daten fiir ein Mailing, das sie in Threm Auftrag durch-
fithren soll. Da Sie nicht genau wissen, welches Format diese Agentur
verarbeiten kann — denn mit Access fangen sie als Macintosh-Benutzer
mit Sicherheit nichts an —, exportieren Sie die gewiinschten Daten zur
Sicherheit als Textdatei, als Excel-File sowie im dBase- und Paradox-
Format. Dann kann sich die Agentur eines dieser Formate fiir die Ver-
arbeitung aussuchen.

Da fiir das Mailing jedoch nicht alle gespeicherten Kundendaten be-
notigt werden, erstellen Sie zuvor eine Abfrage, um nur die relevanten
Daten zu selektieren. Danach exportieren Sie diese Abfrage, und nicht
die gesamte Kundentabelle.

1. Erstellen Sie eine neue Abfrage und iibernehmen Sie in diese die
Tabelle thlKunden.

2. Ubernehmen Sie die Spalten KdNr, KdNachname, KdVorname,
KdTitel, KdAkadGrad, KdGeschlecht, KdStrasse, KdLand, KdPIz
sowie KdOrt in den QBE-Bereich.

3. Sortieren Sie die Abfrage aufsteigend nach Land, Postleitzahl und
Nachname.

4. Speichern Sie die Abfrage unter dem Namen gryKundenadressen ab
und schlieen Sie diese.
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28 gqryKundenadressen : Auswahlabfrage

Feld: [iednr kdMachname Kdvarnarne kdTitel kdakadGrad kdGeschlecht kdstrasse kdLand kdPlz kdort kdMachname
Tabelle: [thlkur [ tbiKunden thlkunden thikund __[thlkunden thikunden thikunden thiKunden thlkunden thikun | thikundsn
Sortierung: Aufsteigend Aufsteigend Aufsteigend
Anzeigen: ]
Kriterien:

oder:

5. Klicken Sie diese Abfrage mit der rechten Maustaste an und wéhlen
Sie im Kontextmenii den Befehl EXPORTIEREN... aus. Alternativ
finden Sie denselben Befehl auch im Menii DATEI. Bevor Sie diesen
ausfiihren, miissen sie besagte Abfrage markieren.

6. Wihlen Sie im Export-Dialog als Dateityp Microsoft Excel 97-2002
aus.

7. Nach der Auswahl des Zielordners geben Sie als Dateiname
KundenadressenExcel ein.

8. Klicken Sie auf die Schaltfliche EXPORTIEREN.

Hinweis:

Wenn Sie vor dem letzten Teilschritt zusitzlich die Option Formatiert
aktivieren, wird die erste Zeile mit den Feldnamen in Excel grau
hinterlegt und damit optisch von den Daten besser getrennt. Fiir die
Verarbeitung der Daten ergeben sich daraus aber keine Vorteile.
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9.

10.

11.

12.
13.

Ed Microsoft Excel - KundenadressenExcel. xls

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfligen  Format  Extras  Daten Fenster 7 Acrobat - -8 X
CxEdEsn SRV BRI W = -i@ 2l £l 4 oo - 3),

M3 Sans Serif -0 - F K U EE=EEH 9 € %m% 2 ESEE 0-dA

Al - Fe Kdhr
A B C D E F G H | J K =

1 |KdNr KdMachnz Kevomarr KdTitel  KdakadGiKdGeschliKdStrasse KdlLand  KdPlz KdOrt —
z 2002 Kahr Ulrike Cir. 1 Frithlingsw& 200 Wien

3 1009 Konrad Heimo 2 W'einsteig A 010 Graz

4 2012 Weiser  |Karin Mag. 1 Mardornst A 5010 Graz

5 1000 Deutschm Petra hdag. 1 Birkengas A 5020 Graz

B 1005 Meubauer Edith Dipl-Ing. 1 Rosenwer A 5020 Graz

7 1003 Meubauer Gunther | Ing. 2|RosenwecA B0zo Graz

8 1001 LegensteilManuela 1|Meudarfer A "B041 Graz

9 2006 Themessl Ui 1|Ofto Wagr A 045 Graz

10 1002 Prazsky Bernhard hag. 2| 5chockel A 062 Kumberg

11 1004 Konopase Klemens 2|\Werksalle A 07 Gossendaorf

12 1006 Preiss Ingeborg Dr. 1|Heldenstr, A 07 Hausmannstatten
13 1010|Meiss Andreas 2|Radlergas A CEY Leaken

14 2009 Krischan Gerald  Mag. Dr. 2| Anton Wil A B0z0 Salzburg

15 1007 \Wolt Erich 2|Golfstr. 5 A B0z0 Klagenfurt

16 1008 Pratl Gerlinde 1| Russenwe A 500 “illach

17 2003 |Killian Sahina 1|Am Darnrr D T4109 Leipzig

18 2001 Mosing  Markus 2|Patrick Eg D :041 09 Leipzig -
I"‘ ﬁ‘ 5 7 ﬁ\ﬂd\r;kuhaéhadrgsgen/ 41 I_!'I_‘._I_ - 4 dnrr L JN | ; | |_
Bereit MF

Klicken Sie die Abfrage gryKundenadressen erneut an und wihlen Sie
abermals im Kontextmenii den Befehl Exportieren..., um die Abfrage
im ndchsten Format auszugeben.

Wihlen Sie als Exportformat Textdateien aus und geben Sie als
Dateiname KundenadressenText ein, nachdem Sie das Zielverzeichnis
ausgewdhlt haben.

Verwenden Sie die Exportvariante Mit Trennzeichen.

Wihlen sie als Tennzeichen das Semikolon und als
Textbegrenzungszeichen {kein} aus. Aktivieren Sie noch die Option
Feldnamen in erster Zeile einbeziehen, bevor sie den Vorgang mit
FERTIG STELLEN abschlie3en.
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Bl Textexport-Assistent E|

Welches Trennzeichen unterteilk Thre Felder? Wahlen Sie das passende Trennzeichen
aus, und beobachten Sie unten in der Yorschau, wie sich der Text dadurch dndett.

Wdhlen Sie das Trennzeichen aus, das Thre Felder unkerte

i~ Tab i~ Komma  Leerzeichen ¢ Anderes: I_
v Feldnamen in erste Zeile einbeziehen Textbegrenzungszeichen |{keint

oy ; Kdllachname ; KdVornamwe ; EdTitel; Edhkadcrad; EdGeschled «
EO0Z;Kahr:Ulrike;Dr.; 1 Frihlingsweg 5:4;1200;Wien

1009; Konrad:; Heiwo; ;2 Weinsteig 3;4;58010;Graz

012 Weiser;Earin;Mag.:;1; Mardornstrabe 54 A4:8010; Graz
1000; Deutschmann: Petray ;Mag. ;1 Birkengasse Z:4:3020;Grg
1005; Neubauer;Edith; ;Dipl.-Ing.;1;Rosenwey 22;4;8020; Glj

Al I
\Weitera, ., Abbrechen < Zurdck | Weiter = | Fertig stellen|

Hinweise:

e Den letzten Teilschritt haben wir tibersprungen, da hier nur mehr
der Dateiname des Exportzieles editiert werden kann, was nicht
mehr notwendig ist.

e Analog zum Import von Textdateien, konnen alle
vorgenommenen Einstellungen liber die Schaltfliche WEITERE...
ergdnzt und unter einem Namen als Exportspezifikation
gespeichert werden. Eine derart erstelle Spezifikation kann bei
einem spdteren Export wieder aufgerufen oder bei einem
programmierten automatisierten Export verwendet werden.

14. Offnen Sie die erzeugte Textdatei zur Kontrolle:
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P KundenadressenText.txt - Editor

Datei Bearbeiten  Format  Ansicht 7

Kdrr; Kdhachname; Kdvarname; KdTitel; Kdakadsrad; kdSeschlecht; Kdstrasse; »
2002 Kahr; Wlrike;or. ;1 FrohTingswey 5;4;1200;wien

1009; Konrad; Heimo; ;; 2;weinsteig 3;A; B01l0;Graz

2012y weiser;karin;Mag. ;;Ll;mMardornstralke 54;4;8010;Graz

1000; peutschmann; Petra; ;Mag. ;1; Birkengasse 2;4;8020;Graz

1005; MNeubauer; Edith; ;0ipl. -Ing. ;1; Rosenwey 22;A; 83020;Graz

1003; Nedbauer; GUnther;Ing. ;; 2; Rosenweg 22;4; 8020;Graz

1001; Legenstein;Manuela;; ;1; Meudorferstr. 22;4;8041;Graz

2006; ThemeassT;ul14;;;1;0tto wagner Strake 89;A;8045;Graz

1002; Prazsky; Bernhard; ;Mag. ; 2; Schickelweg 3; A; 8062, Kumber

1004 ; Konopasek; Klemaens; ;; 2;werksallee 86;4; 8071;Gossendaor
1006;Preiss; Ingeborg; ; or. Ll Heldenstr. 17;4A; 8071; Hausmannstitten
1010; Neiss;andreas; ;; 2;Radlergasse 7;A; 5700; Leohen

2009; Krischan;cerald;Mag. Dr.;;2;anton wildgans weq 46;4;5%020;5aTzh
10D?;WD1FF;Erich;;;2;GD?Fstr. 5;4;8020; KTlagenfurt
1008;pPrat];cGerlinde; ;;l; Russenwey 33;4;9500;vi1lach

2003; K11 THan; sabina; ;;1; am Damm 7;D; 0410%; Leipzig

< ¥

15. Klicken Sie abermals die Abfrage gryKundenadressen mit der rechten
Maustaste an und wéhlen Sie fiir den nichsten Export wieder den
gleichnamigen Befehl im Kontextmenti.

16. Verwenden Sie den Dateityp dBase 5 und den Dateinamen
KundenDB. Mehr als acht Buchstaben kénnen fiir den Namen einer
dBase-Datei nicht vergeben werden. Tun Sie es dennoch, wird der
Name automatisch auf acht Zeichen abgeschnitten.

17. SchlieBen Sie den Vorgang mit der Schaltfliche EXPORTIEREN ab.

18. Wiederholen Sie den Vorgang ein letztes Mal mit dem Dateityp
Paradox 7-8 und dem Dateinamen KundenPA. Auch hier konnen
maximal acht Buchstaben verwendet werden.

Achtung:

Je nach verwendeter Access-Version/Servicepack kann es beim Export
im Format Paradox 7-8 zu einer Fehlermeldung (,,unzulédssige
Operation®) kommen. Um diesen Programmfehler zu umgehen,
verwenden Sie anstelle dessen fiir den Export das Format Paradox 5.
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Ergebnis:

Sie konnen die vier erzeugten Dateien nun beispielsweise per Email an
Thre Werbeagentur senden.

Wy Kundendaten fiir Mailing - Nachricht - Microsoft Word E|@|E|
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Faormak  Exktras Tabele FEenster ¢ Acrobat x
PrHESE SGRY 2R o @0 ww -3 2T ETF2
=15enden  Konten~= (] - g 1 3 Ogticunen... -~ HTML -

An... office@sxy-agentur.at

[ Ce...

Betreff: Kundendaten Fir Mailing

Anflgen... %] kundenPa. DB (10 KEY; @KundenadressenExcel.xls (15 KEY;
E] kundenadressenTexk bk (1 KB; kUMDEMDE, DEF (7 KE)

SIS IR ISR IR ICRN U - RO SRR IR AR AR RN AT SN INS [ RR RN S AN IS - RN IS = R Sy
S.q. Frau Huber,

anbei die Daten fiir unser Mailing. Sie konnen aus den Formaten Excel, Text
mit Semikolon getrennt, dBase und Paradox wahlen. b

Bei Riickfragen wenden Sie sich bitte an mich. &

F4

Iy @

Expi Export F
=[s]la = 4| | v
Deutsch {1
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TABELLEN VERKNUPFEN

Fast alle Formate, die importiert werden konnen, koénnen auch
verkniipft werden. Verkniipfte Tabellen werden im Datenbankfenster
mit einem speziellen Symbol gekennzeichnet. Dieses Symbol nimmt
jeweils auch auf das Format der Ursprungsdatei Riicksicht und stellt
jedes Format optisch anders dar. Dadurch kann das Format auf den
ersten Blick erkannt werden.

Wird eine verkniipfte Tabelle geloscht, wird — analog zu einer
Dateiverkniipfung — lediglich die Verkniipfung, nicht aber die dahinter
liegende Date entfernt.

Aufgabe
Verkniipfen Sie eine Access-Tabelle, eine Excel-Tabelle sowie eine
dBase-Tabelle.

1. Fiihren Sie vom Datenbankfenster ausgehend aus dem Menii DATEI
den Befehl EXTERNE DATEN|TABELLEN VERKNUPFEN... aus.

2. Waihlen Sie die Access-Datenbank NEUKUNDEN.MDB aus.

3. Selektieren Sie die einzige in dieser Datenbank vorhandene Tabelle
Neukunden zum Verkniipfen und klicken Sie auf OK.

Tabellen verkniipfen

Tabellen l

(]9

alle auswahlen

abbrechen |
keine auswahlen |
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Hinweis:

Da in der Datenbank bereits eine Tabelle mit dem Namen Neukunden
vorhanden ist, erhdlt die Verkniipfung automatisch den Namen
Neukundenl.

4. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Datenbankfenster und
fiihren Sie im Kontextmenii den Befehl TABELLEN VERKNUPFEN...
aus.

5. Waibhlen Sie als Datentyp das Format Microsoft Excel aus.

6. Als Datei wihlen Sie die bereits in einem fritheren Schritt importierte
Datei NEUKUNDEN.XLS aus.

7. Wahlen Sie das erste Tabellenblatt als Datenherkunft aus.

8. Lassen Sie die Option Erste Zeile enthdlt Spalteniiberschriften
markiert.

9. Vergeben Sie als Verkniipfungsnamen fiir die Tabelle NeukundenXLS.
10. Wiederholen Sie Schritt 4.
11. Wihlen Sie als Datentyp das Format dBase 5 aus.

12. Wihlen Sie die Datei NEUKUNDE.DBF als zu verkniipfende Datei
aus und klicken Sie auf VERKNUPFEN.

13. Benennen Sie die verkniipfte Tabelle in NeukundenDBF um. Bei
diesem Vorgang wird lediglich der Verkniipfungsname gedndert.
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e= Rechnungen : Datenbank {Access 2000-Dateiformat) E_|@|E|

Objekte Erstell gine Tabele in der Enbwurfsansicht
Tabellzn Erstell gine Tabele unker Yerwendung des Assiskenten
 pbfragen Erstellt gine Tabelle in der Datenblattansicht
Meukunden
Formulare #E  Meukundenl
B eerichi= +dB  MeukunderDBF
%) seiten #28 MeukundeniLs
2 Makros Ehlartikel
tblkunden
4 Module thiMitarbeiter
kbR echnungen
thIR echrungenPosition
Gruppen

14. Offnen Sie die verkniipfte Tabelle NeukundenXLS.

15. Tragen Sie sich selbst als neuen Datensatz ein und schlieen Sie die
Tabelle wieder.

16. Offnen Sie die Original-Tabelle in Excel und kontrollieren Sie, ob
dort die neue Zeile erscheint.

E3 Microsoft Excel - Neukunden.xls _ _ PX
Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extras  Daten  Fenster @ Acrobak -8 X
DEHLSE SRY BB o- &= -B4 @O 2 as -
MS Sans Serif -0 - F KU E=E=EE 9 € % mw a i= _'&'i'}v}
AT - f 2015
A | B | ¢ [ b [E] F |G [ H [
9 | 2007 Meier Michaela Dipl -Kfrm. 28.02.1971 1 Augustusallee 12 D "B068E |
2008 Sauber Ursula Dipl-ng. 12.03.1970 1 UlrichstraBe 75 D 80403 |1
2003 Knschan Gerald  |Mag. Dr. 16051972 2 AntonWildgans Weg 46 |A oz |s
2010 Thorm Michael D, 08101971 2 Sonnenweqg 4 D "anz2s |C
2011 Zimmer Alexandra, 17.09.1969 1 Biirgersteig 12 D 70376 ¢
2012 WWeiser Karin bag. 2011973 1 Mardomstrabe 54 A TBoln C
2013 Preiss 'Wolfgang 16061967 2 Fulitschgasse 54 D 40225 C
2014 Frisch Michael 01.051941 2 “WitholmstraBe 117 D 78467 K
[ 2015 Elemens Konopasek 24121970 2 Musterweg ? A, BoM F
18
14 hl
4 <« » »l\Tabellel / Tabele2 / Tabela3 / | <] | gl
Eereit Summe=27943 MNF
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Hinweis:

Andert sich der Dateiname oder Pfad der Ursprungsdatei, muss die
Verkniipfung aktualisiert werden. Dazu gibt es einen eigenen
Assistenten. Um diesen zu aktivieren, wihlen Sie im Menli EXTRAS
den Befehl DATENBANK-DIENSTPROGRAMME und den Unterbefehl
TABELLENVERKNUPFUNGS-MANAGER.

B Tabellenverkniipfungs-Manager Pz
Auswabl der verkniipften, zu aktualisierenden Tabellen:
TN el kundentl  (D:YPrajekte\ECOL_Advanced|DE\Meukunden mdb) Ok
¥ dB MeukundenDBF  (D:iProjekte’\ECOL_AdvancediDE\MEUKLIMDE .DEF)
[v #5g Meukunden¥LS (D:\Projekbe\ECOL_Advanced\DE\Neukunden, xIs\ Tabelle14) Abbrechen

Alle auswahlen

Keine auswahlen

[~ Meuen Speicherort immer bestatigen lassen

Dort kdnnen jene Dateien gewahlt werden, dessen Pfad sich geéndert
hat. Danach werden Sie zur Eingabe des neuen Pfades aufgefordert.
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