9. FORMULARE

Mit Formularen konnen Sie sehr komfortabel Daten in eine Tabelle
eingeben und auch anzeigen lassen, da Sie viele

Eingabemdglichkeiten zur Verfiigung haben.

EIN EINFACHES FORMULAR ERSTELLEN
Sie haben mehrere Moglichkeiten neue Formulare zu erstellen.

Achten Sie darauf, dass das Objekt Formulare aktiviert ist:

Eormulare

e  Menii: EINFUGEN | FORMULAR

Einfligen | Extras Fens
B Formular...

° Klicken Sie auf|' 4 Formular in Entwurfsansicht erstellen.. |,

Wenn Sie ein Formular in der Entwurfsansicht oder mit dem Menii
erstellen, miissen Sie in den Formulareigenschaften eine Datenquelle

einstellen:

=

° Klicken Sie auf|§'"3 Formular unter Werwendung des Assistenten erstellen...|, Es

erscheint ein Assistent, der Sie in acht Schritten zu einem neuen

Formular fiihrt.
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Aufgabe

Erstellen Sie eine einfache Tabelle mit dem Assistenten.
Lernziel
° Ein einfaches Formular erstellen konnen

Schritt fiir Schritt

1. Achten Sie darauf, dass das Datenbankobjekt Formulare aktiviert ist:

Formulare

2. Klicken Sie auf| 4 Formular unter Verwendung des Assistenten erstellen...|:

Formular Asslstent__;_%

Schritte Wahlen Sie die Felder Thres Formulars

1. Feldauswahl Tabellen und Abfragen

|Tabelle: thiBuchungen |v|

Verfiighare Felder Felder im Formular

BuMr

Bukundenir

BuReiseMr =
BuMitarbeiterhir { s ‘
BuDatum e
BufnzPersonen

Binarfelder werden mit aufgefihrt und kénnen aus der linken Liste
selektiert werden.

Wenn mdaglich, werden Sie als Bilder interpretiert,

Hilfe I | Abbrechen

3. Im 1. Schritt wahlen Sie die Felder, mit denen Sie in diesem Formular
arbeiten wollen aus.

Hinweis:
Es ist NICHT moglich Felder (Spalten) aus mehreren verschiedenen

Tabellen zu verwenden.

© GUNTHER NEUBAUER Formulare 75



Klicken Sie auf| > | um vorher markierte Felder fiir das Formular zu

wihlen.

Klicken Sie auf | >> || um alle Felder einer Tabelle im Formular zu

verwenden.

Waibhlen Sie die Tabelle th/Kunden:

Tabellen und abfragen

Tabelle: thiBuchungen

Tabelle: thlBuchungen
 thlKunden
Tabelle: thiMitarbeiter
Tabelle: thiIReisemittal
Tabelle: thiReisen

Klicken Sie auf| >> |, um alle Felder im Formular zu verwenden.

Verflgbare Felder Q Felder im Formular
Kdmhr

KdNachname

Kdvorname

KdTitel

kKdGeschlecht

KdGebDatum

kKdStrasse

KdLand

kdPlz @

[E e

Klicken Sie auf| Weiter >

Klicken Sie erneut auf Weiter > | da wir keine Subformulare

erstellen werden.

Wihlen Sie nun die Anordnung der Felder im Formular:

Anordnung der Datenbankfelder des Ubergeordneten Formulars

-0 =0
-0 =0
-0 -0
]

In Blocken
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Wenn Sie eine Anordnung wéhlen, wird das Formular nach kurzer

Wartezeit sofort gedndert! So haben Sie die Moglichkeit mehrere

Alternativen auszuprobieren.

9. Klicken Sie auf| Weiter >

10. Wihlen Sie im 6. Schritt folgende Einstellungen:

Wahlen sie die Art der Dateneingabe

Das Formular wird nur zur Eingaben neuer Daten verwendet,
Existierende Daten werden nicht dargestellt.

® Das Formular zeigt existierende Daten an.

Existiereande Daten dirfen nicht verandert werden.

¥/ Existierende Daten durfen nicht geldscht werden i

Neue Daten durfen nicht hinzugefligt werden.

11. Klicken Sie auf| \Weiter >

12. Wibhlen Sie einen Stil aus:

Wahlen Sie den Stil Ihres Formulars

Stile

Baige Ohne Umrandung
Violet

Bright Blue ® 3-D Look
Light Gray

Dark Elach
Qrange

Ice Blue

Feldumrandung

13. Klicken Sie auf| Weiter >

14. Nehmen Sie folgende Einstellungen vor:

Setzen Sie den Namen des Formulars

Formularname

frmKunden

Wie mochten Sie fortfahren?

Mit dem Formular arbeiten

® Das Formular weiter verandern:
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15. Klicken Sie auf | Fertig stellen |,

Da wir ausgewdhlt haben das Formular weiter zu bearbeiten, schaltet

OpenOftfice.org Base automatisch in den Formularentwurf:

Formular-Steuerelemente = X {g] Writer =)
% Q$§ % O gy fugen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe
-IL\®'_!A }-#I%g’.ag

’Z' Thorndale AMT ‘ H 2 |'] B] 1]
5 ; . . T . C12

V 4+=29C 1

EEER TN

8 19+ 20+ 21 22+ 23 241 2

Kdl]r e ”ll]dchn-:ma
% ’1T\T‘P| : scl
KdLarid

O e

A A Bu% @™ oL BB

Seite 1/1 Standard EINFG |STD HYP

16. SchlieBen Sie das Formular mit Menii: DATEI | SCHLIEBEN oder Klick
auf -

Personliche Notizen:

\

78 Formulare © GUNTHER NEUBAUER



SORTIEREN / SUCHEN / FILTERN IN FORMULAREN
So wie Sie in Tabellen nach Informationen suchen konnen, haben Sie
auch verschiedene Tools in OpenOffice.org Base zur Verfiigung um
nach Daten bzw. Datensitzen zu suchen.
Sie konnen Daten in der Arbeitsansicht bearbeiten, auf keinen Fall in
der Entwurfsansicht.
Sie haben folgende Moglichkeiten um in die Arbeitsansicht eines
Formulars zu gelangen:

e  Klicken Sie doppelt auf das Formular.

e Klicken Sie das Formular mit der rechten Maustaste an und wéhlen

Sie Offinen aus dem Kontextmenii:

kL nden

Kopieren

Lischen
Umbennen

Bearbeiten

Nach dem Offnen sollten Sie als Erstes alle Bereiche und

Symbolleisten ordnen.

e  SchlieBlen Sie alle Symbolleisten, die Sie nicht benotigen:

Formular-Steuerelemente -
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oder liber Menii: ANSICHT | SYMBOLLEISTEN | FORMULAR ENTWURF.

° Maximieren Sie das Formular

In der vorliegenden Version von OpenOffice.org Base werden beim

Offnen von OpenOffice.org Base — Formularen Entwurfselemente mit

geoffnet, die fallweile auch wieder deaktiviert werden. Falls Sie

solche eigenartigen Verhaltensweisen wahrnehmen, kénnen Sie das

nur akzeptieren und auf ein Update warten.

Das Sortieren, Suchen, Filtern und Navigieren funktioniert in

Formularen sehr dhnlich wie in Tabellen. Hier ein Uberblick:

SYMBOL WIRKUNG
B Offnen des Dialogs Datensatz-Suche, zum
Auffinden von Datensétzen

A Aufsteigend sortieren, Position des Cursors ist das
< Sortierkriterium

" Absteigend sortieren, Position des Cursors ist das
at Sortierkriterium

o2 Zum Eingeben von bis zu drei Sortierkriterien,
A jeweils auf-, oder absteigend

= AutoFilter, der abhingig von der vorgenommenen
| Markierung filtert

- Bereits eingestellte Filtereinstellungen aktivieren
L4 bzw. deaktivieren

e Filtereinstellungen /6schen
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Formularbasierter Filter

——

Das Symbol | ©'| fiir den formularbasierten Filter funktioniert

folgendermal3en:

Wenn Sie dieses Symbol klicken, schaltet das Formular in einer
spezielle Ansicht um. Dabei werden alle Felder zu Eingabefeldern fiir
Kriterien. Damit Sie erkennen konnen, dass Sie Filterkriterien
eingeben und keine Daten erfassen konnen, erscheint eine zusétzliche

Symbolleiste:

Formular-Filter * X

=, L schliefen

SYMBOL WIRKUNG

= Formularbasierten Filter anwenden, also den Filter
mit allen vorgenommenen Einstellungen starten
Filternavigation bedeute, dass Sie zwischen den

=8 zuletzt angewendeten Filtereinstellungen wihlen
konnen.
Aufgabe

Navigieren, suchen, sortieren und filtern Sie mit dem Formular

frmKunden.

Lernziele

e  Navigieren in einem Formular konnen
e  Suchen in einem Formular konnen

e  Sortieren in einem Formular konnen

) Filtern in einem Formular konnen
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Schritt fiir Schritt
1. Achten Sie darauf, dass das Datenbankobjekt Formulare aktiviert ist:

Eormulare

2. Klicken Sie doppelt auf = .

3. SchlieBen Sie folgende Symbolleisten, falls diese automatisch
angezeigt werden:

e  Formular Entwurf

e  Formular-Steuerelemente
mit Menii: ANSICHT | SYMBOLLEISTEN.

4. Geben Sie links unten die Nummer 9 ein und driicken Sie (<):

Datensatz | 9| von 11 *

Diese Nummer muss nicht unbedingt die KdNr sein!

5. Wechseln Sie wieder zurick zum ersten Datensatz durch Klicken auf

O

6. Klicken Sie auf den KdOrt Graz:

7. Klicken Sie auf AutoFilter| |7 |
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Hinweis:

9.

Wenn alles ordnungsgemil funktioniert, sehen sie im Statusbereich
unten wie viele Datensdtze OpenOffice.org Base gefunden hat. Es
kann aber durchaus vorkommen, dass diese Zahl nicht stimmt. Um die

richtige Anzahl der Datensdtze zu ermitteln miissen Sie auf

Letzter Datensatz @ klicken.

Nun wollen wir wissen, wer unser altester erfasster Kunde ist. Dazu

miussen Sie in das Feld KdGebDatum klicken:

KdGebDatum

Klicken Sie auf das Symbol Aufsteigend sortieren |zt |

10. SchlieBen Sie das Formular frmKunden mit Menli DATEI | SCHLIEBEN

oder durch Klicken auf ﬁ

Anmerkung des Autors

Ich habe Stunden damit verbracht den Formularbasierten Filter zu
testen, leider ist dabei OpenOffice.org Base immer wieder abgestiirzt.
Es gibt zwar einen Reparaturmodus fiir solche Fille, der fast immer
gut funktionierte.

Da das Base-Modul von OpenOffice.org ein neues ist, bin ich aber
sicher, dass die OpenOffice.org — Gemeinde ziemlich bald gute

Losungen priasentieren wird.

© GUNTHER NEUBAUER Formulare 83



MIT EINEM FORMULAR IN DER ENTWURFSANSICHT
ARBEITEN

Um FEinstellungen in der Entwurfsansicht dndern zu kénnen, werden

wir uns einige Arbeitweisen ansehen.

Datenquelle fiir das Formular definieren

Damit ein Formular Daten in eine Tabelle schreiben kann, muss fiir
das Formular eine Datenquelle definiert sein. Dazu haben Sie in der
Entwurfsansicht des Formulars folgende Moglichkeit:

Klicken Sie auf

=

in der Symbolleiste FORMULAR ENTWUREF.

Datenquellen fiir Formulare konnen Tabellen oder auch Abfragen

sein.

Datenquelle bzw. Eigenschaften fiir einzelne Felder definieren

Markieren Sie das Feld
Bei einer Mehrfachmarkierung stehen Thnen abweichende

Eigenschaften zur Verfiigung.

e

Klicken Sie auf Kontrollfeld in der Symbolleiste FORMULAR

ENTWUREF.
Im Eigenschaften-Dialog konnen Sie zB einstellen welcher Feldname

im Formular verwendet werden soll oder welche Beschriftung das

Feld haben soll.
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Felder im Formularentwurf markieren

Moglichkeiten zum Markieren:

e  Einfacher Klick mit der linken Maustaste, um einzelne Felder zu
markieren

e  Klicken bei gedriickter ({_J-Taste
Es wird ein rechteckiger Bereich angezeigt, markiert sind aber nur die
einzeln angeklickten Felder

e Auf der Symbolleiste Formular-Steuerelemente aktivieren Sie das

Symbol R |. Danach ziehen Sie bei gedriickter Maustaste iiber die zu

markierenden Felder.

Felder im Formularentwurf verschieben

Sie klicken auf das markierte Feld oder die markierten Felder und
e  zichen bei gedriickter linker Maustaste
alle markierten Felder gemeinsam
e  zichen bei gedriickter (Strg)-Taste
nur das ausgewihlte Feld alleine
e  Sie konnen auch die Pfeiltasten verwenden.
bei zusitzlich gedriickter (Alt)-Taste konnen Sie eine Bildpunkt

genaue Finstellung vornehmen

Die Grofie von Formularfeldern anpassen
e  Hohe und Breite

¥dEmail :

. (.8
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° Nur die Breite

¥ dEmail

e  Nur die Hohe

¥ dEmail

ERSTELLUNG DES FORMULARS FRMMITARBEITER
Da das Erstellen von Formularen mit dem Assistenten am einfachsten
ist, werden wir ein Formular fiir die Tabelle thiMitarbeiter mit dem
Assistenten erstellen und dann im Formularentwurf Anpassungen

vornehmen.

Aufgabe

Erstellen des Formulars frmMitarbeiter mit dem Assistenten.

Lernziele

e Ein Formular mit dem Assistenten erstellen kdnnen
e  Felder markieren konnen

e  Felder verschieben konnen

° Formate anwenden kOnnen

Schritt fiir Schritt
1. Kilicken Sie doppelt auf

|4 Formular unter Verwendung des Assistenten erstellen... .

2. Waihlen Sie die Tabelle thiMitarbeiter als Datenquelle:
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Wahlen Sie die Felder IThres Formulars

Tabellen und abfragen

Tabelle: thiMitarbeiter {4

3. Ubernehmen Sie alle Felder in das Formular durch Klicken auf| >> |.

4. Klicken Sie auf| Weiter >

5. Klicken Sie noch einmal auf| Weiter >

6. Wihlen Sie die Anordnung der Kontrollfelder:

anordnung der Datenbankfelder des GUbergeordneten Formulars

-] =] = o e |
= 5
=] =[] =
=0 =0 — /e =

In Blécken - Beschriftungen oben

7. Klicken Sie auf| Weiter >

8. Wihlen Sie folgende Einstellung fiir die Dateneingabe:

wWahlen sie die Art der Dateneingabe

Das Formular wird nur zur Eingaben neuer Daten verwendet,
Existierande Daten werden nicht dargestellt,

® Das Formular zeigt existierende Daten an.
Existierende Daten dirfen nicht verdndert werden.

¥| Existierende Daten durfen nicht geldscht werden .

Meus Daten dirfen nicht hinzugefligt werden.

9. Klicken Sie auf| Weiter>

10. Wihlen Sie im nédchsten Schritt einen beliebigen St/ aus.

11. Klicken Sie auf| Weiter>
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12. Nehmen Sie folgende Einstellungen vor:

Setzen Sie den Namen des Formulars

ppm—
Formularname \
[frmMitarheiter /

Wie michten Sie fortfahren?

(®Das Formular weiter verandern:

13. Klicken Sie auf| Eertig stellen |

14. Klicken Sie auf der Symbolleiste Formular-Steuerelemente auf

Beschriftungsfeld | An |.

15. Markieren Sie den Bereich, wo Sie eine Uberschrift einfiigen wollen:

Makr MaMachname

16. Klicken Sie doppelt auf das soeben eingefiigte Beschriftungsfeld oder

auf das Symbol of |

17. Geben Sie bei der Eigenschaft Titel den Text Mitarbeiter ein:

B Eigenschaften: Beschriftungsfeld N

Allgemein

Ereignisse

Mame LabelField l
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18. Klicken Sie auf

B Eigenschaften: Beschriftungsfald )

NEME.vevoeeeesiesseseens LabelField |
TIERL e [Mita rbeiter E]l
AIEVIErE .o 1a |~
Drucken....oovn, [Ja |"
SChfE.vvvvvvveeceveooeeen | (J
AUSFICHEUNGD v [Links |"’

19. Waihlen Sie eine groflere Schrift. zB:

Schrift| schrifteffelt
Schriftart Schriftschnitt Schriftgrad
[Verdana] | |Fett | [18 |
URW Chancery L [«] Standard
URW Gothic L Kursiv 20
URW Palladio L 2
Utopia Fett Kursiv 24
26
Webdings 28 @
- an

20. Klicken Sie auf SchlieBen| ok |,
21. Klicken Sie auf Schlieflen i, um das Kontrollfeld zu schlief3en.

22. Speichern Sie die Anderungen am Formular durch Klicken auf| (|

Hinweis:
Sie konnen auf die soeben vorgestellte Art und Weise weitere

Einstellungen vornehmen.
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Vorschlag fiir ein Mitarbeiterformular:

Mitarbeiter
Mahr Nachnama ‘orname
| |
Titel Geschlecht GebDatum
| [ 1=Frau; 2=Herr r
Strasse
|
Land Plz ort
| |
. .
Hinweis:

Die vom Assistenten erstellten Felder sind gruppierte Beschriftungs-
und Textfelder. Damit Sie diese getrennt bearbeiten konnen, miissen
Sie die Gruppe aufheben:

° Benutzen Sie dazu das Kontextmenii

Taort . =
E [l Position und GrdBe... 1
Objekt benennen... -
o Kontrollfeld...
1w Formular...
Anordrnung v
Ausrichtung 8
Umlauf v
Werankerung 8
€ paufheben

. L[] reten
oF Ausschneiden

oder

e  das Menii FORMAT | GRUPPE | AUFHEBEN.
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Formularfelder (Steuerelemente)

Ausgewihlte Formularfelder:

FORMULARFELD VERWENDUNG
A .
B;]schri fungsfeld Uberschriften, Titel, Beschreibungen
AE[ zur Eingabe alphanumerischer Werte,
Textfeld also Buchstaben und Zahlen
@ fiir Auswahl bzw. Eingabe von Ja/Nein
Markierfeld
Menii EINFUGEN | GRAFIK |zum Einfiigen von Bildern

WEITERE MOGLICHKEITEN FORMULARE ZU ERSTELLEN
Sie missen, um Formulare zu erstellen nicht immer das
Datenbankobjekt Formulare aktiviert haben. Weitere Moglichkeiten
Formulare zu erstellen sind:

e Bei aktiviertem Datenbankobjekt Abfragen konnen Sie die Abfrage,
fir die Sie ein Formular erstellen wollen, mit der rechten Maustaste

anklicken:

=R bfrage_Reisen>01.06.2006

Kopieren

Lischen

Umbennen
Bearbeiten

Gffnen

Als Ansicht erstellen

Formular-Assistent...
Berichts-Assistent...
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e  Bei aktiviertem Datenbankobjekt Tabellen konnen Sie die Tabelle, fiir
die Sie ein Formular erstellen wollen, mit der rechten Maustaste

anklicken:

B thlBuchungen

S inder

H tbiMitarbe  Kopieren
B tblReisem | gschen
E thlReisen Umbennen

Bearbeiten
Offnen
Formulig-Assistent...

Personliche Notizen:
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