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7 Datenaustausch

Ziele dieses Kapitels
D Sie verschaffen sich einen Uberblick iiber OLE.
p Sie verkniipfen Objekte.

p Sie betten Objekte ein.
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7.1 Uberblick OLE

Wenn Sie Informationen zwischen EXCEL oder einem anderen Programm, das
OLE (Object Linking and Embedding) unterstiitzt, wie zum Beispiel alle Produk-
te der Microsoft-Office-Familie, austauschen wollen, konnen Sie die Informatio-
nen entweder als verkniipftes Objekt oder als eingebettetes Objekt kopieren.

Verkniipfte Objekte (Linked Objects)

Verwenden Sie verkniipfte Objekte, wenn Sie die Informationen in der Zieldatei
aktualisieren wollen, sobald sich die Daten in der Quelldatei dndern. Bei einem
verkniipften Objekt bleiben die Originaldaten in der Quelldatei gespeichert. Die
Zieldatei zeigt die verkniipften Daten zwar an, enthilt aber nur einen Verweis
auf den Speicherort dieser Daten.

Die Quelldatei muss dabei auf Threm PC oder im Netzwerk verfiigbar bleiben.
Wird sie geloscht oder verschoben, meldet die Zieldatei einen Fehler beim Ver-
such, die Daten zu aktualisieren. Verkniipfte Informationen werden automatisch
aktualisiert, wenn sich die Originaldaten @ndern. Wenn Sie beispielsweise in
einer Excel-Arbeitsmappe einen Zellbereich kopieren und diesen als verkniipftes
Objekt in ein Word-Dokument einfiigen, werden die Daten jedes Mal aktuali-
siert, wenn Sie sie in der Arbeitsmappe dndern.

Eingebettete Objekte (Embedded Objects)

Mochten Sie nicht, dass sich die kopierten Daten dndern, wenn sich die Quellda-
tei andert? Dann verwenden Sie eingebettete Objekte. Sie oder andere Anwen-
der, die keinen Zugriff auf die Originaldaten haben, konnen die Zieldatei 6ffnen
und so die eingebetteten Daten einsehen.

Ein eingebettetes Objekt hat keine Verbindung zur Quelldatei. Andern sich die
Daten, findet keine Aktualisierung statt. Um ein eingebettetes Objekt zu dndern,
wird es per Doppelklick in der Quell-Anwendung geoffnet und hier bearbeitet,
wobei eine Anwendung, mit der die eingebetteten Daten bearbeitet werden kon-
nen, auf Threm Computer installiert sein muss. Wenn Sie Daten als eingebettetes
Objekt einfiigen, benotigen Sie mehr Speicherplatz, als wenn Sie die Daten ver-
kniipfen.

7.2 Verknupfte Objekte

Die Vorteile von OLE konnen Sie sich zunutze machen, um zum Beispiel ein
Kundenangebot zu erstellen. Das Anschreiben konnen Sie mit WORD erstellen,
wihrend das eigentliche Angebot in EXCEL kalkuliert sein kann und dann mit
dem Anschreiben verkniipft wird. So kénnen Sie jederzeit neu kalkulieren und
die Anderungen automatisch in Thren Brief iibernehmen. Sie konnen also sicher
sein, dass Thre Daten immer auf dem neuesten Stand sind und sich auch keine
Ubertragungsfehler beim Abschreiben eingeschlichen haben.
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Sie verkniipfen eine Excel-Tabelle mit einem Word-Dokument.

Sie haben eine Preiskalkulation in EXCEL erstellt und wollen sie in ein An-
schreiben in WORD in Form einer Verkniipfung iibernehmen. Erstellen Sie

dazu zunéchst die folgende Tabelle. Speichern Sie sie unter ANGEBOT.XLS.

A [ B [ C [ D [
| 1 |Artikel Menge Einzelpreis Gesamtpreis
| 2 |Drucker 3 1020 3060
| 3 |Monitor ] G50 3450

4 Gesamt 6510

Abb. 7.1: Quelldatei

Erstellen Sie dann in WORD einen Brief und speichern Sie ihn unter
ANGEBOT.DOC.

il Dokument1 - Microsoft Word

JQatei Eearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Tabele Fenster 7
DeHL s8Ry | i =2Rd oo @
Elq-l-l-ll-z-:-3-!:4-!-5I-|-6:l-?-:-s-l
|

ANGEEOT

Hiermit erhalten Sie folgendes Angebaot.

L2l

)

Abb. 7.2: Zieldatei

Aktivieren Sie die Preiskalkulation in EXCEL und markieren Sie den Be-
reich von A1 bis D4.

Kopieren Sie diesen Bereich in die Zwischenablage iiber den Meniibefehl
Bearbeiten — Kopieren oder iiber das Symbol fiir Kopieren B .

Aktivieren Sie nun das Word-Dokument und wihlen Sie den Befehl Bear-
beiten — Inhalte einfligen... Aktivieren Sie den Button Verkniipfen und
wihlen Sie als Dateityp Formatierter Text (RTF).

Im Bereich Ergebnis des Dialogs ist beschrieben, wie sich die gewiihlte Ein-

fligemethode auswirkt. SchlieBen Sie mit ﬂ

Objekt ver-
kniipfen

4
4 4
4 g

[
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Tipp

Guelle:  Microsoft Excel-Arbeitsblatt

Tabellel 1745217655
= abbrechen |
" Einfiigen Microsafk Excel- Arbatsblatt Obijekt |

* - ‘Formatierten Tex
et L e UnFormatlerten Text

Unformatierten Unicode-Text ;I ™ als Symbol anzeigen

rgebnis
Figt den Inhalt der Zwischenablage als Text mit

_,@ Zeichen- und Tabellenformat ein.

Einflgen WerknOpfung stellt eine Yerkndpfung zu der
Guelldatei her. Anderungen an der Quelldatei werden
im Dokument aktualisiert

Abb. 7.3: Einfiigen der Verkniipfung

6. Sehen Sie sich das Ergebnis an.

izl ANGEBOT doc - Microsoft Word

JDatei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Tabele Fenster 7

JDDE.|§@.J|%\E—!‘®’|“'“' % M
Elq ERREE N SRR SRR RN EE ENEE KRR

ANGEBOT

Hiermit erhalten Sie folgendes Angebot.

o Artikel Menge  Einzelpreis Gesamtpreis
T Drucker 5 1020 3060
m Monitor 5 G390 34a0
z Gesamt 6510

Abb. 7.4: Zieldatei mit verkniipfter Tabelle

Wenn Sie nun in Threr Excel-Kalkulation eine Anderung vornehmen, zum Bei-
spiel, weil Sie mit dem Kunden einen anderen Rabatt vereinbart haben, wird
diese Anderung sofort in Threm Angebotstext in WORD beriicksichtigt. Sie kon-
nen die Tabelle in WORD formatieren und auch die Zahlen verdndern. Aller-
dings wirken sich diese Anderungen nicht auf die Tabelle in EXCEL aus, und
auch Formelbeziige werden nicht beriicksichtigt.

Anderungen an einer verkniipften Tabelle in WORD sind nicht sinnvoll, da die
Daten spitestens beim niichsten Offnen des Dokuments automatisch aktualisiert
werden. Thre Anderungen wiirden also wieder mit den Daten iiberschrieben, die
aktuell in der Quelldatei, also in EXCEL stehen. Die Quelldatei muss dazu nicht
geoffnet sein.

Sollen also verkniipfte Daten geiindert werden, so fiihren Sie diese Anderung in
der Quelldatei, also in Threr Excel-Mappe durch.
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7.3 Sperren einer Verknupfung

Mochten Sie Thre verkniipften Daten zumindest zeitweise vor Aktualisierung
schiitzen, konnen Sie die Verkniipfung sperren.

Sie sperren eine Verkniipfung. Verkniipfung
sperren
1. Offnen Sie das Word-Dokument ANGEBOT.DOC aus der vorangegangenen
Aufgabe und wihlen Sie den Befehl Bearbeiten —Verkniipfungen...
Quelldatei: zeigt die Excel-Tabelle an, die mit dem Word-Dokument ver- 4¢
kniipft ist. Fiir Aktualisieren: ist standardméBig das Optionsfeld Auto einge-
stellt, aktivieren Sie das Kontrollkistchen Gesperrt.

Quelldatei: Element Typ aktualisieren | oK I
i hangebot, xls Tabelle11Z452: 2655 Arbeitsblatt 'E-|:n3rrr3= |

Abbrechen

Jetzt akbualisieren

Quelle &tfnen

|
|
Quelle &ndern... |
;I Werknipfung lGsen |

Cuelldatei: Ci\Dakumente und Einstellungenisda\Eigene DateientEXCELLE>
Element: Tabellel!2452: 2655
Tvp: Microsoft Excel-Arbeitsblatt

Aktualisieren: % Aukomatisch € Manuell Fﬁe ¥ Grafikin Dokument speichern

Abb. 7.5: Verkniipfung sperren

2. Sie konnen nun in der Excel-Tabelle Anderungen vornehmen, ohne dass
diese sich auf das Word-Dokument auswirken. Wenn Sie spéter mochten,
dass der neueste Stand im Word-Dokument aktualisiert wird, gehen Sie fol-
gendermalf3en vor:

» Offnen Sie im Word-Dokument das Menii Bearbeiten und wihlen Sie
wiederum den Befehl Verkniipfungen.

p Deaktivieren Sie das Optionsfeld Gesperrt und aktivieren Sie Aktuali-
sieren: Automatisch. SchlieBen Sie mit .

3. Mochten Sie die Verkniipfung zur Quelldatei endgiiltig unterbrechen, kli-
cken Sie im selben Dialogfeld auf die Schaltfliche = . WORD behandelt
den eingefiigten Tabellenbereich dann als normale Word-Tabelle.

Ubungsaufgaben
P Verkniipfen Sie eine weitere beliebige Tabelle mit der Datei
ANGEBOT.DOC.
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Objekt einbet-
ten

p Fiihren Sie in der Quelldatei Anderungen durch und kontrollieren Sie die
Aktualisierung im Word-Dokument.

p Losen Sie dann die Verkniipfung iiber den Befehl Bearbeiten —Verknip-
fungen... —»

7.4 Eingebettete Objekte

Beim Einbetten von Objekten, etwa einer Excel-Tabelle in ein Word-Dokument,
wird die Tabelle sozusagen zum eigenstindigen Bestandteil des Dokuments. Es
besteht dann keine Verbindung mehr zur Quelldatei. Andern Sie also die Tabel-
le, aus der Sie urspriinglich die Daten kopiert haben, hat das keinerlei Auswir-
kung auf das eingebettete Tabellen-Objekt in Threm Word-Dokument.

Sie konnen jedoch in WORD mit Doppelklick auf dem Tabellen-Objekt sozusa-
gen die Excel-Umgebung mit Threr ganzen Funktionalitit in Thr Word-Dokument
holen und dann beliebige Anderungen an der Tabelle vornehmen.

Sie erstellen ein eingebettetes Objekt in einem Word-Dokument.

1. Aktivieren Sie nochmals die Arbeitsmappe ANGEBOT.XLS, markieren Sie
den Bereich von A1 bis D4 und kopieren Sie ihn in die Zwischenablage.

2. Wechseln Sie in das Word-Dokument ANGEBOT.DOC und wéhlen Sie den
Befehl Bearbeiten — Inhalte einfiigen...

3. Aktivieren Sie diesmal Microsoft-Excel-Arbeitsblatt-Objekt und den But-
ton Einfligen. Achten Sie wiederum auf die Beschreibung im Bereich Er-
gebnis des Dialogs und klicken Sie auf .

Cuelle: Microsoft Excel-arbeitsblatt

Tabellel17452: 2655
———— Abbrechen |

Unformatierten Text
Grafik.
Bitmap

Bild (Erweiterte Metadatei) ;
HTML-Farmat ﬂ [ als Symbol anzeigen

" Einfligen
" yerknipfen

rgebnis
Figt den Inhalt der Zwischenablage in das Dokument

EE ein, so dass eine Bearbeitung mit Microsoft
Excel-arbeitsblatt maglich isk.

Abb. 7.6: Einfiigen als Arbeitsblatt-Objekt
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Die Ansicht in WORD wechselt in Seiten-Layout. Das Ergebnis unterschei-
det sich duferlich nicht sehr von einem verkniipften Objekt. Wenn Sie die
Tabelle aber anklicken, werden Sie feststellen, dass Sie die Inhalte nicht edi-
tieren konnen. Stattdessen erscheinen um die Tabelle Markierungspunkte,
die auf ein Grafikformat schlielen lassen.

7.5 Eingebettetes Objekt bearbeiten

Wenn Sie die eingefiigte Tabelle bearbeiten mochten, doppelklicken Sie einfach
im Tabellenbereich. Dadurch wird die Excel-Umgebung mit Ihrer vollen Funkti-
onalitét in das Word-Dokument geholt, und Sie konnen wie gewohnt mit EXCEL
arbeiten.

il Artikel.doc - Microsoft Word =100 x|

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Format  Extras  Daten  Fenster  ® Acrobat

O

arial Bl B K u

EEHSm &RV iBEBR-<T o- @ =-F2 3 s -2E2
EEE T € %muN| i-d-A 2

& Arikel

-

~

"

A1 -
| |q-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-7-|-3-|-9-|-10-|-11-|-12-§

S EEK

[
A [ B | ¢ | Db <
| 1 |Artikel Menge Einzelpreis Gesamtpreis _IE
| 2 |Drucker 3 1020 3060| ¢
| 3 |Monitor 5 £20 3450) ¢
4 Gesamt B510|~ |7
M 4 » M["Tabellel / Tabelle2 f Tabel 4| | bl_ é -
&
)
¥

| »
[ Seite 1 Ab 1 11 [Bei 43em ze 1 sp 1 [MAK [BuD ERW OB [peutschipe | G [

Abb

. 7.7: Aktiviertes Excel-Objekt in WORD

Sobald Sie einen Bereich auBlerhalb der Tabelle anklicken, wird die Objekt-
Bearbeitung beendet und die Word-Umgebung wiederhergestellt.

Zusammenfassung

»

Verwenden Sie den Befehl Inhalte einfligen... — Verknlipfen, wenn Sie
eine Verbindung zur Quelldatei erhalten wollen. Aktualisieren Sie verkniipf-
te Daten mit Bearbeiten — Verkntipfungen... — Aktualisieren.

Losen Sie Verkniipfungen iiber Bearbeiten — Verknipfungen... —
Verwenden Sie den Befehl Bearbeiten — Inhalte einfligen... — Microsoft-

Excel-Arbeitsblatt-Objekt, wenn Sie keine Verbindung zur Quelldatei wollen.
Bearbeiten Sie eingebettete Objekte mit Doppelklick auf dem Objekt.
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Projektbezogene Ubung

Sie erstellen in WORD einen Geschiftsbericht, in dem Sie u. a. eine Ubersicht
tiber die Umsitze der Kunden mit der Kunden-Nr. 160 und 180 je Artikel bend-
tigen.

1. Erfassen Sie in WORD den folgenden Text und speichern ihn unter dem
Namen GESCHAFTSBERICHT ab.

Umsatzstatistik

Mit Hilfe der folgenden Ubersicht konnen Sie sehen, dass der Geschdiftsver-
lauf im Neukundenbereich sehr zufrieden stellend verlaufen ist.

2. Rufen Sie den Befehl Einfligen — Objekt... auf. Aktivieren Sie die Register-
karte | Aspseesslen | ynd wihlen Sie die Arbeitsmappe STATISTIKEN aus.

3. Schlieflen Sie mit ﬂl Sie haben die Ergebnisse der Pivot-Tabelle aus
EXCEL in Ihr Word-Dokument eingefiigt.
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Testaufgaben
p Frage 1: Wann verwenden Sie verkniipfte Objekte?

A. Wenn Sie Informationen mit anderen Anwendungen austau-
schen wollen

B. Wenn Sie verhindern wollen, dass auf die Originaldaten der
Quelldatei zugegriffen wird

C. Wenn Sie verhindern wollen, dass Daten automatisch aktuali-
siert werden

p Frage 2: Wann verwenden Sie eingebettete Objekte?
A. Wenn Sie eine Verbindung zur Quelldatei herstellen wollen
B. Um Speicherplatz zu sparen
C. Wenn Sie die Verbindung zur Quelldatei unterbinden wollen
p Frage 3: Wo werden eingebettete Objekte bearbeitet?
A. In der Quelldatei
B. In der Zieldatei und der Quellanwendung

C. In der Quellanwendung
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